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  الدليل مةمقدّ 

تعكس جودة الكتابة وتنظيم الدراسة، وكذلك طريقة عرضها، وضوح الأفكار التي ي راد مناقشتها، 
مراجعه. كما أن الاستشهاد الدقيق للمراجع فتسهّل على القارئ التعرّف على محتوى الدراسة واستخدامها في 

 ين. المؤلِّفة على الدراسة ولاحترام حقوق لإضفاء المصداقيّ  وفق قواعد محدّدة ضروريّ 

بحسب الاختصاصات، فلكل اختصاص أسلوبه المعتمَد، من دون أن  يّةتتعدّد قواعد الكتابة العلم
 يّةتحديد قواعد واضحة لتنظيم الرسائل والأطروحات العرب إلىيتفوّق واحد على الآخر. أمّا هذا الدليل فيهدف 

تقنين طرق الإسناد والاستشهاد باللغة  إلى يهدف أيضااو  ؛يّةوالاجتماع يةّفي مجال علم النفس والعلوم التربو 
الإلكتروني عبر قواعد المعلومات والمستودعات  النشر، تأخذ بالاعتبار أساليب النشر الحديث ومتطلبات يّةالعرب

، (APA, 2020لعلم النفس الطبعة السابعة ) يّةالأميرك يّةويعتمد الدليل في جوهره على دليل الجمع .الرقميّة
بات تنظيم الرسائل والأطروحات من جهة من جهة ولمتطلّ  يّةاللغة العرب يّةمع بعض الفروقات العائدة لخصوص

  أخرى.  

لعلم النفس قد ظهر في الربع الأوّل من القرن العشرين  يّةالأميرك يّةدليل النشر الخاص بالجمع وكان
وسعَوا إلى وضع مجموعة  ،عندما اجتمعت مجموعة خبراء من علماء النفس والأنثروبولوجيا ومديري الأعمال

والاستشهاد المرجعيّ لتحسين القراءة  يّةالكتابة العلم أسلوبالتي من شأنها تقنين  رشاداتالإمن  بسيطة
خاصة في الإسناد والفهم وطرائق الإسناد. وقد أصبح هذا الدليل مرجعاا عالمياا يعتمد عليه الباحثون 

  والاستشهاد المرجعي.

 إرشاداتفي العالم العربي، فتعتمد معظم الجامعات في بنية الرسائل والأطروحات وتنظيمها جملة  أمّا
بكل منها وذلك بسبب غياب أي مرجع متّفق عليه يستند إليه الطالب لتوثيق مراجعه وعرض  خاصة يّةداخل

بشكلٍ عام، والرسائل  يّةدراسته. إن وجود دليل موثوق يمكن الاعتماد عليه في تنظيم الدراسات العلم
 قراءة وفهم ويسهّل على الباحث العربي يّةل قاعدة مشتركة للجامعات العربوالأطروحات بشكلٍ خاص، يشكّ 

 .والاعتماد عليها في أبحاثه الرسالة
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 عنه. ولقد أجرى تعبر بديلاا ، ولكن لا ي  يّةالأميرك يّةيستوحي هذا الدليل بعضاا من أقسام دليل الجمع
 :تيةالفريق التعديلات الآ

 صوصياغة الملخّ  العلميوالانتحال  يةّالفكر  لكيّةتوسّع المؤلّفون في بعض الفقرات كالم، 
 وأضافوا فقرة خاصة بإيداع الدراسة في قواعد المعلومات.

  اقترحوا تنظيم الفصول وترقيمها وكذلك طريقة تنظيم الجداول والرسومات بما يتلاءم مع
 . متطلبات تنظيم الأطروحات والرسائل

 يّةمع خصوص للتوافق يّةعمدوا إلى تعديل بعض المبادئ الخاصّة بالاستشهادات المرجع 
 وهي على وجه التحديد:  ،يّةاللغة العرب
o بدلاا من المائل في العنوان شدَّداستعمال الحرف الم 
o كاملاا بدلاا من الاختصار   المؤلِّفاسم  ذكر 
o ين المؤلِّفبين أسماء بدال الفاصلة بأداة العطف "و" تاس 
o  سم الكتروني الذي يعرّف عن من عنوان الموقع الإفقط ساسي الجزء الأذكر

 .الموقع أو قاعدة البيانات
  وأضافوا أنواعاا عديدة من المراجع التي لها خصوصيات في قواعد الاقتباس، كالوثائق

والمدوّنات والدراسات غير المنشورة ووسائل التواصل  يّةوالبيانات الصحف يّةالقانون
 لخ.... إالاجتماعي واليوتيوب 

لا تخصّ الرسائل  يّةالاستشهادات المرجع والجدير بالذكر أن التعليمات المتعلّقة بكتابة
نواع المنشورات الأخرى، سواء أكانت مقالاا أو كتاباا والأطروحات فقط إنّما يمكن اعتمادها في أ

 .أو غير ذلك

 يّةالأميرك يّة، أصدرت شمعة الطبعة الأولى للدليل، مرتكزة على دليل الجمع2019عام 
طبعة ثانية محدّثة من  يّةب الجامعات العربتقدّم لطلّا  لعلم النفس بطبعته السادسة، وهي اليوم
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التي تتميّز بمزيد من البساطة  يّةالأميرك يّةدليلها، مرتكزة على الطبعة السابعة من دليل الجمع
  والمرونة.

، في لائحة المراجع وما هومنها ما هو داخل النصّ  بجملة تحديثات السابعةتمتاز الطبعة 
  :نذكر فيما يلي أهمها

 عمراجلل وّلبالاستشهاد الأ ءااأصبح بالإمكان استعمال كلمة "وآخرون" بد ،داخل النصّ 
يها عن الثلاثة. كما أصبح من الضروري ذكر تاريخ المصدر الأساسي عند مؤلِّفالتي يزيد عدد 

 الإستشهاد بمصدر ثانوي. 

يها مؤلِّفيد عدد ز التي يمراجع لين لالمؤلِّفسماء ألغيت قاعدة حذف أأمّا في لائحة المراجع ف
لم يعد ضرورياا في و  العشرين. المؤلِّفين حتى المؤلِّفتفق على وجوب ذكر جميع او  ،عن سبعة

الذي يستبدل تاريخ النشر بإستثناء معلومات  يةّالنسخة السابعة استبدال الحقول المفقودة بأ
يعد من الضروري ذكر  لمو  .غفل أي عنصر غير موجودفأصبحت القاعدة أن ي   ،بتعبير "د.ت."

لغيت عبارة "استرجع من" أذلك ك  ،للكتب والفصول والتقارير وبرامج الحاسوب مكان النشر
معرّف الكائن الرقمي  لكتروني. طرأت بعض التعديلات على كتابةقبل ذكر الموقع الإ

(DOI)  (طلاع على كافة التحديثاتللإ نظر الملحقا) لكترونيإيكتب كرابط  أصبحبحيث.  
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 ة استعمال الدليلكيفيّ 

ولا يتطرّق إلى الاستشهاد بالمراجع،  كيفيّةوتنظيمه، و يهتم الدليل بمبادئ النشر وبشكل العمل 
أسلوب الصياغة والكتابة واللغة المعتمدة تختلف بين بلد وآخر،  نّ إالمحتوى أو كيفيّة صياغة الفصول حيث 

 ومن المفضّل أن ي تركَ هذا الأمر للباحثين والمشرفين عليهم.

 لكيّةفصول. يتناول الفصل الأوّل أخلاقيّات النشر ومبدأ احترام الم خمسةيحتوي الدليل على 
ونوع الخط  الترقيمتقسيم الفصول، بالإضافة إلى  كيفيّةو  هوتنظيمالعمل . ويعرض الفصل الثاني بنية يةّالفكر 

وغيرها من المسائل المتعلّقة بالشكل العام  ،والجداول يّةالرسوم التوضيحطريقة عرض والتباعد بين الأسطر و 
ح . يوضّ النصّ في متن  يّةستشهادات المرجعللأطروحة أو الرسالة. أمّا الفصل الثالث فيتناول أسلوب كتابة الا

مصادر المعلومات. أنواع في قائمة المراجع، مع أمثلة عن مختلف  ببليوغرافيّةال تكتابة البيانا  ةصل الرابع طريقالف
إيداع الدراسة في قواعد المعلومات مماّ يسهل استرجاعها  كيفيّةعلى تعليمات دقيقة ل الخامسالفصل ويحتوي 

تلك التي بناءا على ، بتحديثات الطبعة الثانية من هذا الدليلالباحثين. ويجد القارئ في الملحق قائمة قبل من 
 .  يّةلعلم النفس في طبعته السابعة، بصيغة مقارنة بين الطبعة السابقة والحال يّةالأميرك يّةأحدثها دليل الجمع

 يّةإلى تعديل بعض الأساليب والقواعد وتوليفها وفقاا لخصوصعمد الدليل هذا والجدير بالذكر أن 
لعلم النفس قدر المستطاع.  يّةالأميرك يّةدليل الجمعالمتّبعة في  يّةمع الحفاظ على المبادئ الأساس ،يّةاللغة العرب

 .يّةعند الاستشهاد بمراجع أجنب يّةلعلم النفس كركيزة أساس يّةالأميرك يّةويجب الاعتماد على دليل الجمع
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 مقدّمة  1.1

البحث العلمي بمشاركة المجتمع العلمي بنتائجه ونشر كافة المعلومات التي أدّت إلى تلك يكتمل 
وأن يلتزم  يّةالنتائج، مماّ يسمح بتراكم المعرفة وتفادي تكرار الأبحاث. فعلى الباحث أن يتقن الكتابة العلم

   .قراءة الدراسة وفهمهافي عرض المعلومات وتنظيمها، والتي من شأنها تسهيل  يّةببعض القواعد الأساس
 يّة، على الباحث احترام مبادئ أخلاقيّةدة ودقيقة في الكتابة العلمباع قواعد محدّ بالإضافة إلى اتّ 

منذ المراحل الأولى لبحثه، وذلك مهما تعدّدت الاختصاصات وأشكال النشر، سواء نشرت الدراسة  يّةوقانون
 أو اقتصرت على دراسة في الإطار الأكاديمي.  ،أو أودعت في مستودع رقمي قبل نشرها يّةعلم دوريةّفي 

  إلى: يّةللنشر العلمي ومبادئه القانون يّةوتهدف القواعد الأخلاق 

  ؛يّةالمعلومات ودقّة المعرفة العلم مصداقيّةتأمين 
 ضمان حقوق المشاركين في البحث وحمايتها؛ 
 ين.المؤلِّفحترام حقوق وا يةّالفكر  لكيّةحماية الم 

يبدأ منذ المراحل الأولى للبحث. فعلى الباحث أن  يّةوالجدير ذكره أن الاهتمام بالمسائل الأخلاق
من سيشملهم بحثه  وكذلك على موافقة كلّ  ،يهتم بالحصول على موافقة المؤسسة التي تشرف على الدراسة

 كيفيّةالميداني، بعد اطلاعهم على أهدافه وطرائقه وسبل استخدام النتائج المرتقبة. كما أن عليه التخطيط ل
 ة.ة والقانونيّ وفق القواعد الأخلاقيّ  هونتائجالبحث بيانات المجتمع العلمي مشاركته 

 
  يّةتأمين مصداقيّة المعلومات ودقّة المعرفة العلم 1.2

  ة في عرض نتائج الأبحاثة والمصداقيّ الدقّ  1.2.1

المتّبعة في دراسته، ليكون بإمكان الآخرين  يّةأن يعرض الباحث المنهج العلميمن مبادئ البحث 
 تكرار هذه التجربة بالطريقة نفسها والتأكّد من صحّة نتائجها. 

الدراسات التي لا تتوافق مع ما يود إثباته، تلك لباحث أن يستثني من مراجعة الأدبيات للا يجوز 
  لا يجوز له أن يستبعد مستجوبين بدون سبب منهجي مقنع وبهدف الوصول إلى نتائج تثبت فرضياته.و 
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لا يجوز له أن يخفي و ته، لباحث أن يختلق البيانات أو أن يحرّفها أو أن يعدّل النتائج ليؤكد فرضيّ ليجوز لا كما 
 بعض الملاحظات بهدف إقناع القارئ بنتائجه. 

على الباحث أن يتأنّّ في تحرير دراسته وتحضيرها للنشر وأن يتفادى الأخطاء. أمّا بالنسبة إلى 
 الأخطاء التي قد تكون سقطت سهواا، فعليه الإشارة إليها بوضوح وتصحيحها في ملحق. 

 

 المشاركة بالمعلومات 1.2.2

ى "البيانات المفتوحة". والمقصود بها أن تكون زداد اليوم الاهتمام بالمشاركة بالمعلومات تحت مسمّ ي
 لأيّ الباحثين  ةتشير إلى مشاركهي و لاع عليها واستخدامها ومشاركتها. البيانات متاحة للجميع للاطّ 

ات لفّ مو  اتستطلاعالامثل نتائج  -عليها كجزء من مشروع بحثي  واها أو حصلو معلومات أو مواد جمع
تسريع وتيرة الاكتشاف والتقدّم العلمي،  إلى.  وتهدف مشاركة البيانات تلك وغيرهالمقابلات، ل يّةصوت

  بيانات من مصادر متعدّدة قد تولّد معرفة جديدة. جمعباعتبار أن 

التي  يّةوّلالبيانات الأ للباحثين الآخرينا من هذا المبدأ، من المستحسن أن يتيح الباحث انطلاقا 
على هويةّ المشاركين،  التي قد تدلّ  يّةعليه إزالة جميع المعلومات الشخص ولكنْ  .جمعها من خلال بحثه الميداني

قبل نشرها. كما يجب أن يتّفق الباحثون على كيفيّة استخدام البيانات وسبل نشر النتائج، آخذين بالاعتبار 
 . للطرفيْن  يةّالحقوق المعنو 

لمدة خمس سنوات على الأقل بعد النشر،  يّةلبالبيانات الأوّ يحتفظ  عام، على الباحث أن وبشكلٍ 
 مماّ يسمح بالتأكّد من نتائج البحث.

 

  تكرار النشر 1.2.3

. فهذا التكرار  منفصليْن  أصيليْن  كما لو كانا نتيجة بحثيْن ن مستقلَّيْن لا يجوز نشر الدراسة في مصدريْ 
 أن ثمةّ معلومات جديدة تؤكّد النتائج السابقة.له يوحي و يضلّل القارئ قد 



 5  الفكريةّ لكيّةواحترام حقوق الم النشرأخلاقيّات : الفصل الأول

بشرط أن يبقى حجم  يّةيجوز إعادة نشر نتائج بحث سابق في دراسة جديدة لضرورات علم ولكنْ 
د بدقّة الجديد، وأن يستشهد الباحث بوضوح بدراسته الأولى ويحدّ  النصّ المادّة المكرّرة ضئيلاا بالنسبة إلى 

 قاها منها. المعلومات التي است

 

 ضمان حقوق المشاركين في البحث وحمايتها 1.3

 الحصول على موافقة المشاركين في البحث  1.3.1

ين بالبحث الميداني )المؤسسات موضوع الدراسة، المشاركين في على الباحث أن ي طلع المعنيّ 
المرتقبة، وأن يحصل على  إلخ.( على أهدافه وطرائق البحث المعتمدة وسبل استخدام النتائج...المقابلات، 

 جهة كانت. موافقتهم، من دون أن تكون تلك الموافقة نتيجة ضغط من أيّ 

 

 وتفادي الإساءة  يّةضمان الخصوص 1.3.2

التي  يّةأو الشخص يةّعن المعلومات السر ألّا يفصح  :المستجوبين يّةأن يضمن خصوص، على الباحث
أن يعرض  ،دراسة الحالة يّةإذا استخدم منهج ،وعليه .البحث ات أو بالمؤسَّسة موضوعف بالشخصيّ قد ت عرِّ 

ين تقريره حول الموضوع للحصول على إذن بنشره. كما يمكن له أن يخفي بعض المعلومات غير على المعنيّ 
 . يّةات أو المؤسّسة المعنلفهم الظاهرة المدروسة، بحيث لا يعود بالإمكان التعرّف على الشخصيّ  يةّالضرور 

  يجوز نشر معلومات قد تسيء إلى المشاركين في البحث. وفي جميع الأحوال، لا  

 

 وتفادي تضارب المصالح يةّالحياد 1.3.3

على تحليلات وتفسيرات غير متحيّزة، وألاّ  يّةمن المفترض أن تستند استنتاجات الأبحاث العلم
ين بنتائج البحث قد تخلّ بالمعنيّ  يّةفي موضوع البحث، أو علاقة شخص يةّمصلحة اقتصاد مؤلِّفيكون لل
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 يةّر على الحيادالدراسة. لذلك من المفترض التصريح عن أي علاقة للباحث بموضوع الدراسة قد تؤثّ  يّةبموضوع
  في تناول الموضوع.

 
 ينالمؤلِّّفواحترام حقوق  يةّالفكر  لكيّةحماية الم 1.4

  يةّالفكر  لكيّةقوانين الم 1.4.1

ف فكري، وهم مستعدّون في مؤلَّ  يّةإلى الأشخاص الذين شاركوا مشاركة أساس يةّالفكر  لكيّةتعود الم
اته، ما: تحديد مشكلة البحث وتقديم فرضيّ  في بحثٍ  يّةعمّا نشر. ومن أنواع المشاركة الأساس يّةلتحمّل المسؤول

. لذلك يجب ذكر هؤلاء النصّ تصميم الاختبار أو الملاحظة، تحليل النتائج ومناقشتها، كتابة قسم من 
ا من ساهم في مساهمتهم في الدراسة. أمّ  يّةين على أهمالمؤلِّفالمشاركين في بيانات التأليف. ويعتمد ترتيب أسماء 

  في فقرة الشكر. فغالباا ما ي ذكر تجميع البيانات وتسجيلها 

والاتفاقات  يّةنين الوطنعلى إنتاجهم الفكري، تحميها القوا يةّوحقوق ماد يةّين حقوق معنو مؤلِّفولل
. ومن أهم شروط الحماية أن يكون العمل مبتكراا، أي أن يةّالفكر  لكيّةعرف بقوانين حماية الم، بما ي  يّةالدول

يحتوي أفكاراا جديدة وأصيلة بصرف النظر عن قيمته أو نوعه أو طريقته في التعبير عن تلك الأفكار أو غرضه 
القوانين لا تحمي الأفكار بحدّ ذاتها، إنما تحمي التعبير عنها. فتشمل الحماية تجدر الإشارة أن  من التأليف.

وغيرها على حدٍّ سواء، وبعض هذه  يّةلة والصور والأعمال الفنالمسجّ  يّةالمكتوبة والشفه يةّالأعمال الفكر 
 :على سبيل المثال لا الحصر يّةوالفن يةّالأعمال الفكر 

  المواد المكتوبة؛الكتب والكتيّبات وغيرها من 
  َّوالتمثيل الإيمائي؛ يّةوالموسيق يّةات الغنائوالمسرحيّ  يّةفات المسرحالمؤل 
  َّسواء كانت مصحوبة بكلمات أو لم تكن؛ يّةفات الموسيقالمؤل 
  َّ؛يةّوالبصر  يّةالسمع يّةوالإذاع يّةفات السينمائالمؤل 
  ؛يّةوالزخرف يّةالتطبيقأعمال الرسم والتصوير والنحت والحفر والعمارة والفنون 
 طات والأعمال المجسّمة؛والخرائط والتصميمات والمخطّ  يّةالصور التوضيح 
 .برامج الحاسوب  
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  أمّا الفئات غير المشمولة بالحماية فهي بالإجمال:

 يّةات الدولوالاتفاقيّ  يةّوقرارات الهيئات الإدار  يّةالقوانين والأنظمة والأحكام القضائ 
 ؛يّةالتي تصدر عن الهيئات الحكوم يّةرسموسائر الوثائق ال

 وذلك لأنها لا تعتبر أعمالاا مبتكرة  يّةالأنباء المنشورة أو المذاعة أو المبلّغة بصورة علن
 إنما مجرد نقل للخبر. 

 . مؤلِّفلل يةّوالماد يةّالحقوق المعنو  يةّالفكر  يّةلكتحمي قوانين الم

الحقّ بأن ينسب عمله إليه، والحقّ في تقرير نشره من عدمه، و  المؤلِّفحق  ،يةّالحقوق المعنو تشمل 
في الحقّ في الاعتراض على أي تحريف أو تشويه أو تعديل أو مساس بعمله يكون من شأنه الإضرار بمكانته، و 

 .غير محدّدة بنطاق زمني معيّن وتبقى سارية المفعول يةّسحب عمله من التداول. وتعتبر الحقوق المعنو 

، لى الباحث إذا استعار مقطعاا أو أفكاراا من عمل باحث آخر أن ينسبها إلى صاحبهاعلذلك، 
  .العامالحقّ وألّا يحرّف في المعنى الأصلي، مهما كان العمل قديماا، ولو أصبح في 

بالانتفاع من عمله، ويتمّ ذلك من خلال استغلال العمل  المؤلِّففتشمل حق  يةّالحقوق المادأما 
  لخ.... إ عن طريق النسخ والنشر أو البث أو التمثيل أو العرض أو الترجمة، ياًّ المبتكر ماد

. فنسخ كتاب يةّالماد المؤلِّفعمل وأن يضرّ بمصالح  لذلك، لا يجوز للباحث أن يستغلّ مادياًّ أيّ 
 ولا يجوز النسخ إلاّ  .يةّالماد المؤلِّفيعتبر انتهاكاا لحقوق الحقّ ه أو صاحب مؤلِّفمثلاا وتوزيعه دون ترخيص من 

ضمن ما يعتبر الاستخدام العادل، أي الاستخدام الشخصي لأغراض العلم والبحث والتعليم، والنسخ لمرةّ 
 .واحدة فقط إذا لم يتوافر الكتاب في الأسواق

نصّ  لها نطاق زمني محدّد. وت يةّالحقوق الماد التي لا تموت بمرور الوقت، فإنّ  يةّبخلاف الحقوق المعنو 
 ،ولخمسين سنة أو سبعين سنة بعد وفاته المؤلِّفتستمر طيلة حياة  يةّالقوانين على أن الحقوق الماد يّةغالب

 Public Domain يدخل العمل في نطاق الحقّ العام ،سب القانون المرعي الإجراء. بعد ذلكبحوذلك 

ا للجمهور من دون شروط فيما يتعلّق بالحقوق الماد  يةّبشرط احترام الحقوق المعنو  ، ولكنْ يةّويصبح متاحا
 .مؤلِّفلل
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أو جزئيًّا عن طريق عقد ي برمَ بين ياا حقوقاا منقولة يمكن التنازل عنها كلّ  مؤلِّفلل يةّوتعتبر الحقوق الماد
، مفصّلاا ومحدّداا بالزمان والمكان. المؤلِّف   والجهة التي يريد الترخيص لها، ويجب أن يكون العقد مكتوباا

الأعمال المنشورة وغير المنشورة على حدٍّ سواء، وتقع الرسائل  المؤلِّفوتشمل حماية حقوق 
)الطالب في هذه الحالة( بجميع  المؤلِّففي خانة الأعمال غير المنشورة حيث يتمتّع  يّةوالأطروحات الجامع

ة راعية بوضع أطروحته أو رسالته يمكن للطالب أن يرخّص للجامعة أو لأي جه نْ . ولكيةّوالماد يةّالحقوق المعنو 
العائدة للطالب والتي لا يمكن  يةّبمتناول الطلاب ومستخدمي المكتبة التّابعة للجامعة، مع احترام الحقوق المعنو 

 .التصرّف بها؛ وبناءا عليه لا يحق للجامعة نشرها من دون موافقته

امعة الترخيص لوضع الأطروحة أو ما يحصل عادةا هو أن الطالب يوقّع على مستند يمنح بموجبه الج
 ب والباحثين في المكتبة وفي المستودع الرقمي للجامعة أو في قاعدة بيانات.الرسالة في متناول الطلّا 

من إحدى المؤسسات، فمن الممكن  يةّأمّا في حال كان الطالب يتابع دراسته بناءا على منحة ماد
 لنتائج البحث للجهة المانحة. يةّالفكر  يّةلكأن تكون إحدى شروط المنحة أن تؤول الم

 

 العلميالانتحال  1.4.2

لمجهود  يّة( هو استعمال وعرض أفكار وآراء ومخرجات أصليّة)أو السرقة الأدب العلميالانتحال 
 شخص آخر من دون التنويه بذلك سواء حصل ذلك عن قصد أو غير قصد )كالاستشهاد غير الصحيح(.

متى  المؤلِّفلا يموت بخلاف الحقّ المادي، مماّ يعني وجوب التنويه باسم  مؤلِّفإن الحقّ المعنوي لل
  عملت أفكاره ومهما كان عمر العمل المذكور.است  

  وينطبق ذلك على الاقتباس الحرفي وغير الحرفي كإعادة الصياغة أو التلخيص.

ر بوضوح إلى هذه إذا قام الباحث باستعارة جمل محدّدة من عمل آخر )الاقتباس  الحرفي(، ولم ي شِّ
ف، وأضاف إليه أو حذف منه أو عدّل علميّاا. وإذا اعتمد الباحث على جزء من مؤلَّ  الجمل ي عتَبر انتحالاا 

ر بوضوح إلى هذا الجزء، فإنه ي عتبر انتحالاا علميًّا.   صياغته  أو لّخصه )الاقتباس غير الحرفي( ولم ي شِّ
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 يّةلتعبير عن الأفكار ولا تحمي الأفكار بحد ذاتها، فمن المبادئ الأخلاقورغم أن القوانين تحمي ا
المعنوي على الأفكار كما على التعابير. لذا يجب التنويه بأبحاث  المؤلِّفأن ينطبق احترام حقّ  العلميللنشر 

وحاة خدمت كنموذج لدراسة جديدة، ويجب نسب أي فكرة إلى صاحبها سواء كانت مستالآخرين التي است  
  من دراسة سابقة أو من نقاش خلال اتصال شخصي.

عن المواقع  يّةوالفن يةّيعتقد البعض أن نسخَ دراسات أو أجزاء منها أو غيرها من الأعمال الفكر 
، لاعتقادهم بأن المعلومات المتوافرة مجاناا هي متاحة للجميع دون قيد أو شرط. جائزوتوزيعها أمرٌ  يّةالإلكترون

، يبقى لم لكنْ  ها الحقّ بأن ينوّه لأعماله، ويجب على الطالب أو الباحث الاستشهاد ؤلِّفرغم توافرها مجاناا
 .العلميالمرجعي تفادياا للانتحال 

يعتبر عادة أن و . العلميكشف الانتحال ت يّةبرامج إلكترون شاع في معظم الجامعات استخداموقد 
 .الرسالة أمراا غير مقبول في الأطروحة أو%  20-15تخطّي نسبة النسخ 

ويعتبر أي مسّ بالحقوق  .ومكانته يّةكسمعته العلم  باحثلل يةّبالحقوق المعنو  العلمييضرّ الانتحال 
 .القانونجرماا يعاقب عليه  مؤلِّفلل يةّأو المعنو  يةّالماد

أعماله السابقة مثلما لا يجوز أن ينسب الباحث إلى نفسه عمل الآخرين، لا يجوز له أن يقدّم أحد 
على أنها جديدة. فقد يحتاج الباحث للاستعانة بدراسة سابقة له، إنما يجب أن يبقى ذلك في حدود 

الاستخدام العادل، أي أن يكون جوهر العمل الجديد مبتكراا، وأن يكون الاستشهاد بالعمل السابق ضرورياًّ 
ن يحصر الأجزاء المستعارة في فقرة أو في بضع فقرات لتوضيح فكرة العمل الجديد. وفي هذه الحالة يتعيّن عليه أ
ستحسن أن يستخدم عبارات تمهّد للاستعارة، مثلاا: محدودة، مرفقة مباشرة بالإشارة إلى المرجع المستعان به. وي  

 "كما عرضنا في دراستنا السابقة...". 

 

 الاستشهاد المرجعي 1.4.3

والمتعارف عليها في القوانين  يةّالفكر  لكيّةاية المإن الاستشهاد هو أهم الاستثناءات من قانون حم
 ومن غير دفع أيّ  المؤلِّف، بحيث يمكن استعمال جزء محدود من العمل وذلك من دون موافقة يّةوالوطن يّةالدول
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ما. ولكن  يّةي، إذا كان الهدف من الاستعمال نقد العمل أو دعم وجهة نظر ما أو لغاية تعليمتعويض مادّ 
 .يّةأو التعليم يّةللأهداف العلم هذا الاستثناء ي طبّق في حال لم يتجاوز حجم القسم المستعمل ما هو ضروري

عند الاستعانة بأفكار وأعمال  يّةوتجدر الإشارة إلى أن الاستشهاد الصحيح وتوخّي الدقّة العلم
 .العلميين آخرين يقي صاحبه من الوقوع في الانتحال مؤلِّف

 :ي الصحيح من خلالالنصّ يكون الاستشهاد و 

  الاقتباس الحرفي، أي استعارة جملة واحدة أو بضع كلمات، واستخدام علامات
 وتاريخ النشر والصفحة؛ المؤلِّفالتنصيص )أو المزدوجين " "( وذكر اسم 

  الاقتباس غير الحرفي، أي إعادة صياغة مقطع بأسلوب الباحث الخاص وتضمينه في
وتاريخ النشر والصفحة، على أن يكون المقطع بحجم  المؤلِّف، مع ذكر اسم النصّ 
 الأصلي؛ النصّ 

  التلخيص، في حال كان المقطع المراد الاستعانة به طويلاا وممكن إيجازه دون التعديل
 وتاريخ النشر والصفحات. المؤلِّفبالمعنى، مع ذكر اسم 

  المستخدمة لكتابة الدراسة في قائمة المراجع.إضافة إلى ذلك يجب دائماا ذكر جميع الأعمال 

 في حالات قليلة لا يكون الاستشهاد ضرورياًّ كالمعارف الشائعة التي يمكن إيجادها بسهولة في أيّ 
 .يّةوكذلك الأقوال المأثورة والأمثال الشعب ،موسوعة عامّة

  



 11  الفكريةّ لكيّةواحترام حقوق الم النشرأخلاقيّات : الفصل الأول

 

 

 الثانيالفصل 

 البنية والتنظيم
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 مةمقدّ  2.1

تلك من تعميم الفائدة بهدف وذلك  ،العلميللبحث  ةيّ النتائج أحد الأهداف الأساسيعتبر نشر 
 كيفيّةاتباع قواعد وارشادات موحّدة في  ة سبق تبرز أهميّ  مماّخرى. إنطلاقاا أبحاث أالنتائج والبناء عليها لإنتاج 

 لضمان عرض واضح ومنسّق للعمل وتسهيل قراءته.  ،عناصرها وتنظيم الأطروحة أو الرسالةتقديم 

 عرض طريقة، إنما سنةيّ علمات الق للصياغة وللأسلوب الأدبي والمنهجيّ لن نتطرّ  ،في هذا الدليل
 (ةالدالّ أو ) ةيّ المفتاحواختيار الكلمات  الملخَّصصياغة  كيفيّةوتنظيم محتواها و  الأطروحة أو الرسالةتقديم 

 وفي قائمة المراجع. النصّ الاستشهاد المرجعي في متن قواعد ضافة إلى إلتسهيل استرجاعها، 

 

  العملبنية  2.2

 الأقسام التالية:  منالأطروحة أو الرسالة تتألف 

 ة تمهيديّ الصفحات ال 
o  صفحة العنوان 
o إجازة الأطروحة/الرسالة 
o  الشكر 
o ةيّ فتاحالملخَّص والكلمات الم 
o قائمة المحتويات 
o ختصاراتقائمة الا 
o  قائمة الجداول 
o  ةالتوضيحيّ قائمة الرسوم 

  (2.5، 2.4، 2.3تبويب الفصول  كيفيّة)انظر   النصّ متن 
  المراجع قائمة  
 الملاحق 
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 صفحة العنوان 2.2.1

بيانات ة التالية: لببليوغرافيّ وتحتوي على العناصر ا ،بر صفحة العنوان المدخل الأساسي للدراسةعتَ ت  
 .اريخوالت والجامعة كلّيةالو  التأليفبيانات ن و عنواال

)يمكن إضافة القسم(  كلّيةال، و سم الطالبالرسالة، و للأطروحة أو اذكر العنوان الرئيسي والفرعي ي  
 (.2.1 توضيحي وتاريخ الإجازة )رسمم إليها الطالب، ونوع الشهادة والاختصاص التي يتقدّ والجامعة والدولة، 

كالأبحاث التي يقدّمها المطلوبة في الإطار الأكاديمي،   الدراساتيمكن اعتماد الصيغة التالية لجميع 
 ب. الطالب في إطار مقرّر ما، بما فيها الأبحاث التي يشترك بها عدد من الطلّا 

)يمكن إضافة  كلّيةال، ين الآخرينالمؤلِّف، واسم الطالب، أسماء للدراسةذكر العنوان الرئيسي والفرعي ي  
 .التقديم ريختاو  ر،ن وجد، اسم أستاذ المقرَّ إر ورقمه عنوان المقرَّ و ، القسم( والجامعة والدولة

. ويكون بياناا مختصراا للموضوع الرئيسي، لرسالةللأطروحة أو ا يةص العنوان الفكرة الرئيسيلخِّّ 
على أهم المصطلحات التي تعبّر عن الموضوع الرئيسي، بغية تسهيل وصول القارئ إلى الدراسة من  ليشتم

وذلك  ،ب استخدام الاختصاراتستحسن تجنّ كما ي    ،البحث عن مصادر علمية للموضوع المطروحخلال 
 دقيق وكامل.تكشيف لضمان 

 المستحسن(، ومن Traditional Arabic 18, bold) دمشدَّ بخط و  18بقياس ي كتب العنوان 
في حال  .دمشدَّ غير  16بقياس  بالخط نفسهكتب فت   الأخرىعناصر الصفحة  أمّاكلمة.   12يزيد عن  ألّا 

 .النصّ في متن  14للعناوين الأساسية و 16عتمد قياس ي   (Simplified Arabic)اعتماد خط آخر مثل 

رسم  وضع أيِّّ  المستحسنسود، كذلك من غير من المفضّل عدم اعتماد الألوان والالتزام باللون الأ
 .هاا من قبلذلك معتمدا  في حال كان شعار الجامعةستثناء ، بافي صفحة العنوانأو شعار 
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 الرسالة/الأطروحةإجازة  2.2.2

سم ا، و أو الرسالة سم القسم، وعنوان الأطروحةا، و كلّيةسم الاسم الجامعة، و اهذه الصفحة ن تتضمّ 
 توضيحي )رسم لرسالةا الأطروحة/ تحكيم وتواقيعهم، وتاريخ مناقشةسم المشرف وأعضاء لجنة الاالباحث، و 

2.2.) 

(، أمّا عناصر Traditional Arabic 18, boldد )بالخط المشدَّ  كلّيةسم الجامعة والاي كتب 
فقرة النظر اد )في حال اعتماد خط آخر غير مشدَّ  16بقياس  بالخط نفسهالصفحة الأخرى فتكتب 

2.2.1.) 

 

 الشكر 2.2.3

(، أمّا عناصر Traditional Arabic 18, boldبخط مشدَّد )و  18بقياس ي كتب عنوان الصفحة 
)في حال اعتماد  (2.3 توضيحي )رسم لرسالةا مشدَّدغير  16بقياس  بالخط نفسهكتب الصفحة الأخرى فت  

 (.2.2.1فقرة النظر ا ،خط آخر
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 2.1 توضيحي رسم
 صفحة العنواننموذج عن 

 
 
 

 قاته وسبل تفعيلهالضبط الإجتماعي في المدارس الأساسية في الأردن ومعوّ 
 
 

 إعداد
 علي خالد مصطفي النظامي  

 
 
 

 ة رسالة أعدّت لنيل شهادة ماستر إدارة تربويّ 
 
 
 

 التربية  كلّية
 جامعة اليرموك، المملكة الأردنية الهاشمية 

 
 
 

2013 
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  2.2رسم توضيحي 
صفحة إجازة الرسالة نموذج عن  

  

 
 جامعة اليرموك

 التربية كلّية
 

 صت هذه النسخة من الرسالة المذكورة أفيد بأنني تفحّ 
 إعداد
 

 علي خالد مصطفى النظامي
 

 ا مكتملة ومقبولة من كافة النواحينهّ لي بأوتبيّن 
 ن كافة المراجعات المطلوبة من اللجنة الفاحصةا تتضمّ وبأنهّ 

 
 أعضاء اللجنة:

 __________________بموافقة : 
 اسم المشرف 

 المشرف
 

  ___________________بموافقة:
  وّلاسم القارىء الأ

 أوّلقارئ 
 

  ___________________بموافقة:
 اسم القارىء الثاني

 قارئ ثانٍ 
 

 تاريخ مناقشة الرسالة:

 
 



  لمرجعياالأخلاقيّات والتنظيم والاستشهاد : دليل صياغة الأطروحات والرسائل الجامعية العربية  18

 

 2.3 توضيحي رسم
 صفحة الشكر نموذج عن

 
 شكر
 

ومتابعته أودّ أن أعبّر عن خالص شكري وتقديري للدكتور المشرف، على تشجيعه لي، وإشرافه 
 ما هي عليه اليوم.  إلىمذ كانت فكرة صغيرة حتّى انتهت  مراحل هذه الدراسة،لّ ك
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  الملخَّص 2.2.4

في د عادة والتي ترِّ  يةبالإنكليز  ”Abstract“هو الفقرة التي توجز محتوى الدراسة والمسماة  الملخَّص
 (. Abstractللكلمة الأجنبية نفسها ) ص" ترجمةويستعمل البعض تعبير "المستخلَ  بداية الدراسة.

ف يتألّ  )الهدف منها، طرائق البحث ونتائجه...(. يةمكوّنات الدراسة الأساس الملخَّصيعرض 
ا في حالة لعلم النفس، أمّ  ةيّ ة الأميرككلمة كحدٍّ أقصى بحسب اقتراح الجمعيّ   250-150المقالات من  صملخَّ 

  يزيد عن صفحة واحدة(.كلمة كحدٍ أقصى )ألّا   300يصل إلى من الممكن أن فوالرسائل  الأطروحات

ة أو ة أو الفرنسيّ نكليزيّ بلغة ثانية )الإ ملخَّص ال أن يضاف أيضا فضَّ بلغة الدراسة وي   الملخَّصكتب ي  
 .وذلك لتسهيل استرجاع الدراسة من قبل الباحثين الأجانب (غيرها من اللغات المنتشرة عالمياا 

 Traditional Arabic 18, bold)) مشدَّدبخط و  18بقياس ( ملخَّصالصفحة )كتب عنوان ي  
مع احترام  16وبقياس  دمشدَّ غير  لكنْ  بالخط نفسهكتب في   الملخَّصنصّ في أعلى ووسط الصفحة. أمّا 

 .(2.2.1فقرة النظر ا)في حال اعتماد خط آخر  الهوامش الأربعة

 :تيةالعناصر الآ منة الدراسات الأمبيريقيّ  خَّصملن يتكوّ 
  تحقيقها ومجالها، أو  إلىالهدف: ي ذكر الهدف أو الأهداف التي تسعى الدراسة

 ؛مع تحديد سؤال البحث، الأسباب التي دعت إليها
 ة معالجة النتائج وكيفيّ  إلىالتي استعملت للوصول  الطرائق: ت ذكر الأساليب أو يةالمنهج

 ؛الاعتماد عليها الموضوع، والأدوات والوسائل التي تّ 
   في بيّن ما تظهره هذه البيانات. وت   لت إليها الدراسةعرض البيانات التي توصّ النتائج: ت

ة عطى أولويّ ، وعندما تكون كثيرة ت  ل إليها بإيجازالتوصّ  ت ذكر النتائج التي تّ  الملخَّص
 ؛ةللنتائج الجديدة والمهمّ 
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   رة النتائج )تفسيرها، العوامل المؤثّ ص أهم ما جاء في مناقشة لخّ الاستنتاجات: ت
ربط ت الإجابة عن السؤال البحثي، وت   كيف تمّ بيّن بة عليها(، وت  والآثار المترتّ 

  .إن وجدت بالتوصيات والتطبيقات والاقتراحات

 
 :الملخَّصنها يتضمّ لا العناصر التي 
 ةيّ أو الخلفيات التاريخ ةيّ النشأة التاريخ 
 الدراسات السابقة 
  ّماتأو المقدّ  مةالمقد 
 والتعريفات ةيّ المعلومات التقديم 
 الدراسة مصادر 
 أو الجداول ةيّ المواد الإيضاح 
 معلومات غير مذكورة في الدراسة 

 
  :الملخَّصأسلوب 

  اومفهوما  اواضحا  أسلوباا اعتمد. 
 استخدم الجمل المفيدة والقصيرة. 
  الملخَّصمن  الأولىفي الجملة  الرسالة/الأطروحةتجنّب تكرار عنوان. 
 المألوفةختصارات غير تجنّب استخدام المصطلحات والا. 
  ّفعل ، و بعةة المتّ الفعل الماضي لتبيان هدف الدراسة والمنهجيّ ة: استخدم الجمل الفعلي

 .والاستنتاجات المضارع لعرض النتائج
  (لخ.إل: من المؤكد، هذا، امث) ةيّ تجنّب استخدام الكلمات غير الضرور. 
  ّ(..لخإمن نوعها،  الأولىو أدة ل: دراسة جيّ امث) ةيّ التقويم ب العباراتتجن 
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 ةيّ الكلمات المفتاح 2.2.5

ستعمل من قبل كما ت    الأساسي، عبّر عن محتوى الدراسةة ت  مهمّ  مجموعة كلماتهي كلمات أو 
بإظهار الباحثين في عملية استرجاع المعلومات من قواعد البيانات والتي على أساسها يقوم محرّك البحث 

ا ل ةيّ المفتاحالكلمات فاختيار  ،النتائج. وبالتالي  .ل على الباحثين استرجاع الدراسةسهّ ي  مهم جدًّ

ة، )الحدود الجغرافيّ  اعن الموضوع أو المواضيع المعالجة في الدراسة ومحدّداته يةالكلمات المفتاحعبّر ت  
 ة(.المعنيّ  ؤسّسةمجتمع الدراسة أو الم

 :وصياغتها ةيّ الكلمات المفتاحعلى انتقاء  تيةساعد التوجيهات الآت  
   ةالاختبارات النفسيّ  ،كاءمثال: اختبارات الذّ ) دّدتار المصطلح الذي يصف الموضوع المحيخ 

 ؛(الاختبارات :وليس
  ّ؛(تنمية :مثال: تنمية المهارات وليس)ة ت ستبعد الكلمات العام 
 ؛(التلفون :وليس الهاتف: مثال) ت فضّل الكلمة الشائعة على غيرها 
  ؛(مثال: التربية) مفاهيم إلىالكلمات  تشيرقد 
  تة أو أسماء أو أعلام أو هوياَّ كيانات فرديّ   إلى شير الكلماتت  قد: 

o  ّ(الأردن ،مثال: بيروت)ة أسماء جغرافي 
o (شمعة ،التربية كلّية،  البلمندمثال: جامعة ) أو مؤسسات أسماء هيئات 
o  (صالح مثال: عبد العزيز)أسماء أفراد 
o  (مثال: اليونسكو)إختصارات 
o  (ةيّ كير ة علم النفس الأمجمعيّ مثال: )أسماء من فئات أخرى.  

 
 ،مثال: بناء الاختبارات) بةعبّر عن مفاهيم مفردة وليس مركّ بحيث ت   ةيّ الكلمات المفتاحصاغ ت  

 .(ةة، وليس: بناء الاختبارات النفسيّ الاختبارات النفسيّ 
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ه أنّ فهم على ين قد ي  د: المثال) بوضوحمعنى واحد  إلىشير بحيث ت   ،ةيّ الكلمات المفتاحصاغ ت  
المعنى  سببحن العام الدَيْ  أووض قر لا اإمّ  في الحالة الثانيةاستخدام  يجب ولذلك ،رضقالديانة أو أنه ال

 .(صودالمق

عدد الكلمات  عدم زيادةمع مراعاة  ،من كلمة واحدة أو كلمتين أو أكثر ةيّ المفتاحن الكلمة تتكوَّ 
 . في أضيق الحدودلاَّ إعن ثلاثة 

 (مثال: القراءة) كلمة واحدة 
  (مثال: التربية الحديثة)صفة وموصوف 
   (ينمعلِّّ مثال: إعداد الم) ضاف إليهضاف وم  م 
 (مثال: العادات والتقاليد) معطوفان بحرف الواو سمانإ 
  (مثال: التعليم بالمراسلة)مرتبطان بحرف جرّ  سمانإ 
  (مثال: الحفظ )علم النفس() داتذات مقيّ أسماء 
  (ةيّ مثال: نظم استرجاع المعلومات التربو ) جملةشبه 

 :تستخدم صيغة المفرد في الحالات التالية
  ّ(الرسم ،تقويمال ،صيانةالمثال: )ات العملي 
 (الذوبان ،مثال: النقاء) الخواص 
 (الماء ،مثال: الأرض) الأشياء الفريدة 
  (الكيمياء ،مثال: التربية) ةالموضوعيّ أسماء المجالات 
 (الفقر ،كاءالذّ  ،الحبمثال: ) المفاهيم المجردة 

 .ن(مو المعلّ  ،مثال: الرسوم) ةبصفة عامّ  ستخدم صيغة الجمع في حالات العدّ ت  

 :كاء، وليسمثال: اختبارات الذّ ) وليس المقلوبة ةيّ بالصيغ الطبيع ةيّ الكلمات المفتاحستخدم ت  
 .(اختباراتكاء، الذّ 
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 .الملخَّصبعد ة في فقرة مستقلّ وتوضع  ،كلمات 8 إلى 3ما بين  ةيّ كلمات المفتاحاليتراوح عدد 

مع مسافة بادئة. توضع فاصلة  16بقياس وتكتب  ،في آخر فقرة الملخّص ةالكلمات المفتاحيّ توضع 
  (.2.4توضيحي رسم بعد كل كلمة ولا تنتهي الفقرة بنقطة )

 2.4 رسم توضيحي

 ةوالكلمات المفتاحيّ  صفحة الملخَّص نموذج عن

 
 ملخَّص

 
يهدف البحث إلى إلقاء الضوء على بعض خصائص مصادر المعلومات التي يستعملها الباحث 

مة، مثل نوع المصدر، عمره، لغته، المحكّ  ةيّ العرب ةيّ التربو  دوريّاتالتربوي العربي لكتابة أبحاثه في ال
، وذلك من أجل ةيّ العدد الأكبر من مصادره ونسبة المصادر الإلكترونالبلدان التي استعمل منها 

العالمي.  العلميمعرفة مدى إقبال الباحثين على تقنيات الاتصال ومدى انخراطهم في التبادل 
ة. تألّفت ة في تحليل الاستشهادات المرجعيّ اتخذت الدراسة المنهج الوصفي مستعملةا أداة الببليومتريّ 

شرت ، ن  ة محكّمةتربويّ  دوريّاتفي  2013العام في ة صادرة ن مئة مقال باللغة العربيّ نة البحث معيّ 
ا. من استشهادا  3,636وبلغ مجموع الاستشهادات فيها  ،مصر، الكويت، الأردن والبحرين في

 ةيّ ، فالمصادر الإلكترونةيّ أهم النتائج أن الباحث التربوي العربي يميل إلى استخدام مصادر ورق
بين اللغات.  ة الأكثر استعمالاا للغة الإنجليزيّ ، وأنّ اجمالاا إة. كما تبيّن أنّ المصادر قديمة قليل

وأوراق المؤتمرات  ة والتقاريرتصدّرت المقالات والكتب أنواع المصادر، فيما كانت الرسائل الجامعيّ 
أكثر من المصادر  ة مستعملةبكثير. كما خلصت الدراسة إلى أن المصادر العالميّ  اأقلّ استخداما 

أظهرت النتائج انعكاس  . وتنوّعت النتائج بين البلدان الأربعة.يةة، وتليها المصادر المحلِّّ الإقليميّ 
الوضع الاقتصادي للبلد والمؤسسات على مصادر المعلومات المستعملة من قبل الباحثين. ويبدو 

ا عن وسائل الاتصال الح وغير مندمج بقنوات  ،ديثةأن الباحث التربوي العربي ما زال بعيدا
 الحالي. العلمينتاج لوصول إلى الإارسمي التي تشكّل أحد أهمّ قنوات الاتصال غير ال

 
 ،الكويت ،مصر ،دوريّاتال ،المعلومات مصادر ،ةيّ التربو  بحاثالأ :يةفتاحالكلمات الم

 ردنالأ ،البحرين
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 المحتويات قائمة 2.2.6

قسام والفصول للأة ة والعناوين الأساسية والفرعيّ الصفحات التمهيديّ جميع  إلىالمحتويات  شير قائمةت  
 .2.5 التوضيحي أرقام الصفحات لكل عنوان كما هو مبيّن بالرسم ذكرمع  ،المراجع والملاحقوقائمة 

 Traditional) مشدَّدبخط و  18اس بقي ،بوسط السطر( المحتويات قائمةي كتب عنوان الصفحة )

Arabic 18, bold  16بقياس وأرقامها  وّلوعناوين المستوى الأ ةيّ ات التمهيدعناوين الصفح كتب(. ت 
 نفسهوالحجم بالخط كتب فت   الأخرىأمّا العناوين  .(Traditional Arabic 16, bold) مشدَّدبخط و 

 .(2.2.1فقرة النظر ا ،)في حال اعتماد خط آخر مشدَّدغير  ولكنْ 

عند في قائمة المحتويات  (وّل)العنوان الفرعي الأوالثاني  )عنوان الفصل( وّلالأ ستوىتبدأ عناوين الم
ين المستوى الثالث والرابع و اعند كتابة عنو نصف بوصة أسم  1.27بادئة ضاف مسافة بداية السطر، وت  

 .(2.5 توضيحي )رسم سب مستوى العنوانبحوالخامس 

في  حدوده ظهرتلا  بجدول الاستعانةكن يم   ظاهر، إنماو  محدّد المحتويات في جدول قائمةلا توضع 
 .تيب كافة العناوينوذلك لتر  ،الطباعة
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 2.5 توضيحي رسم
 قائمة المحتويات نموذج عن

 
 قائمة المحتويات

 
iii ةالتوضيحيّ  قائمة الرسوم 
iv  ّالدليلمة مقد 
v استعمال الدليل كيفيّة 

 
 
 

 ةيّ الفكر  لكيّةالماحترام حقوق و  النشرات أخلاقيّ : وّلالفصل الأ 1
 مةمقدّ  1.1 1 
 ةيّ علمالمعرفة ال دقّةالمعلومات و  مصداقيّةتأمين  1.2 2 

 في عرض نتائج الأبحاث ةيّ القواعد الأخلاق 1.2.1 2 
 المشاركة بالمعلومات 1.2.2 3 

  النشرتكرار  1.2.3 4
 ينالمؤلِّّفواحترام حقوق  ةيّ الفكر  لكيّةحماية الم 1.3 7 

  ةيّ الفكر  لكيّةقوانين الم 1.3.1 8 
 العلميالانتحال  1.3.2 10 
 المرجعي الاستشهاد 1.3.3 11 
 قائمة المراجع 75 
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 ختصارات الا قائمة 2.2.7

كلمات متعارف عليها أو مختصرة، يجب ذكر هذه الكلمات وإختصاراتها   المؤلِّف ملعستاحال في 
 القراءة.  يةالكلمات أو الجمل التي قد تعيق انسياب، وذلك لعدم تكرار ختصاراتالا قائمةفي 

 

 2.6 توضيحي رسم
 ختصاراتقائمة الانموذج عن 

 
 ختصاراتالا قائمة

 
 ةيّ التربو  ةيّ شبكة المعلومات العرب شمعة
 مة الأغذية والزراعة للأمم المتحدةمنظَّ  فاو

 ة والعلم والثقافة تربيمة الأمم المتحدة للمنظَّ  اليونسكو
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 ةوالرسوم التوضيحيّ الجداول  اقائمت 2.2.8

ة، وهي ترد بعد قائمة ة قائمتي الجداول والرسوم التوضيحيّ تتضمن الصفحات التمهيديّ  
  2.8و 2.7رقم  ينكما في النموذج  ،رقام الجداول/ الرسوم وعناوينها والصفحاتأ بيّن الاختصارات، وت

  

 2.7 توضيحي رسم
 الجداولقائمة نموذج عن 

 
 قائمة الجداول

 
 20 نواعهاوأ وجودهابحسب أماكن  توزيع المخطوطات 1.2دول ج

 23 ةالحدود الجغرافيّ  1.3جدول 

 25 سماء مالكي المخطوطات الخاصةأ 1.4جدول 

  30 ترتيب المخطوطات زمنياا 2.4جدول 
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 2.8 توضيحي رسم
 ةالتوضيحيّ قائمة الرسوم نموذج عن 

ةالتوضيحيّ  الرسوم قائمة  
 

2.1 توضيحي رسم توزيع بحسب تاريخ النسخال   22 

3.1 توضيحي رسم  25 خريطة المناطق 

2.3 توضيحي رسم  40 توزعّ النوع  

2.4 توضيحي رسم   41 توزيع الأنواع على المناطق 

 



 29  التنظيمو  البنية: الفصل الثاني

 تنظيم العمل )التبويب والخط والتباعد( 2.3

ق الأهداف المرجوة من قّ وفق تسلسل هرمي يح  لى أقسام وفصول م الرسائل والأطروحات عادة إقسَّ ت  
وطريقة كتابتها  امستوياتهد تحدِّ ف العناوين بمحتوى الأقسام والفصول بوضوح واختصار و تعرِّ  .1البحث

. عن تنظيم العمل بالكامل وتكشفل عملية القراءة، القارئ وتسهّ  والفصول فتوجّهالتسلسل الهرمي للأقسام و 
وطوله، كما يجب أن يبدأ كل فصل على  النصّ سب بنية بحمستويات من العناوين عدَة كن استخدام يم  

 .صفحة جديدة ويبقى ترقيم الصفحات مستمراا

 :(2.2.1 فقرةالنظر ا)في حال اعتماد خط آخر  ق مستويات العناوين كما يليت نسّ 
  مشدَّد: (وّل)المستوى الأ عنوان الفصل   (Traditional Arabic 18 Bold)  في وسط

 .الصفحة
 مشدَّد: ثاني(المستوى ال) وّلالأ العنوان الفرعي   (Bold 16Traditional Arabic )  في

 .بداية السطر

في  ( 16Traditional Arabic) دغير مشدَّ  :(والرابع والخامس الثالثستوى المة الاخرى )العناوين الفرعيّ 
 مثال: .بداية السطر

 الفصل الثاني

 أساليب التربية الحديثة

 ةالتربية المنزليّ 2.1 

 ةالعلاقات الأسريّ  2.1.1

 دور الأهل2.1.1.1 

 أسلوب التعامل 2.1.1.1.1

                                                            
وأقسام إلى أبواب  الأطروحة/الرسالةبتقسيم لزم طلبة الدكتوراه وهناك جامعات ت   ،في بلداننا العربية ا واستعمالاا هذا التقسيم يعد الأكثر شيوعا  علَّ ل 1

 .فقط وتكتفي بمرحلة الماجستير بالفصول ،وفصول
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 2.9 توضيحي رسم
 النصّ ة في متن ة والفرعيّ العناوين الأساسيّ نموذج عن 

 الفصل الأوّل
 ةنبذة تاريخيّ 

 
 مقدّمة 1.1
شكل من الأشكال عن المحتوى الحقيقي  ولا يعبّر بأيّ  ،بهدف البيان فقطهذا المقطع هو            

 . للرسالة المعتمدة كمثال
 

 والمبادئ ةيّ المنهج ،فريق العمل 1.4
 فريق العمل 1.4.1

شكل من الأشكال عن المحتوى الحقيقي  ولا يعبّر بأيّ  ،هذا المقطع هو بهدف البيان فقط           
 . للرسالة المعتمدة كمثال

 
 1.1جدول 

 توزيع المخطوطات بحسب أماكن وجودها، أنواعها، وتاريخ نسخها
 المجموع غير محدّد 19 18 17 16 15 14 13 المكان/ القرن

 - - - - - e - - 1 
 - - - - - e - - 1  
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 الخط نوع وحجم  2.3.1

  رد و عند الكتابة في برنامج ميكروسوفت و(Microsoft Word)   في عنوان  شدَّدالم عتمد الخطي
والعنوان الفرعي )المستوى الثاني( ( Traditional Arabic 18) الفصولكما في عناوين   الدراسة

(Traditional Arabic 16 )(فقرة السابقةالنظر ا) متن العناوين الفرعية الأخرى وفي ، أمّا في
 .مشدَّدغير  16فيكون حجم الخط  النصّ 

  في حال اعتماد خط آخر مثل(Simplified Arabic)   للعناوين  مشدَّد 16عتمد قياس ي
 .النصّ في متن  مشدَّدغير  14و( 2.3فقرة النظر ا)والعنوان الفرعي )المستىوى الثاني(  ةيّ الأساس

  ّبرنامج ميكروسوفتده يمكن اعتماد حجم الحرف كما يحد ( ووردMicrosoft Word)  لكتابة
 .الهوامش في أسفل الصفحة

 

 قياس الصفحة والهوامش 2.3.2

(، مع اعتماد قياس cm29.7×21.0أو  8.27×"11.69( أي )"A4)يجب اختيار قياس صفحة 
يسر، الأعلى، يمن، الأبوصة( للهوامش الأربعة )الأ 1أو سم ) 2.54( بمعنى Normalالهوامش )الطبيعي أو 

 (.والأسفل

 ةيّ والرسوم التوضيح النصّ يجب أن يظهر  ،في الدراسات المطبوعةلضرورة مراعاة التجليد  :ملاحظة
 .دةوالجداول داخل الهوامش المحدّ 

 

 والمسافة البادئةالأسطر تباعد  2.3.3

  ؛بين الأسطر( 1)مسافة واحدة : ةيّ الصفحات التمهيدفي الأسطر تباعد 
  ؛بين الأسطر( 1.5)مسافة ونصف : متن النصّ التباعد في 
  التباعد داخل الجداول: مسافة واحدة 
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  ّنقطة بالضبط  32عتمد ي  : النص(Exactly 32pt من خيارات تباعد الأسطر في برنامج و ) رد و
Word؛ 

 نصفأو ) سم 1.27بانتظام عند الهامش الأيمن مع ضرورة التزام المسافة البادئة  النصّ يبدأ : المسافة 
 ؛ترك الهامش الأيسر غير منتظمو  عند بداية كل فقرة (بوصة

 عنوان رئيسي أو فرعي، وكذلك قبل وبعد كل  سطر فارغ واحد قبل أيّ  ضافةيتم إ: سطر فارغ
 .نفسه النصّ لا يضاف سطر فارغ بين العناوين و و ، توضيحي جدول أو رسم

 

 الصفحات  ترقيم 2.3.4

ماني و م الر يقتر الأو )أبجد هوز( الترتيب الأبجدي عتمد وي   ،الصفحات في أعلى يسار الصفحةت رقّم  
(i, ii, iii, iv )تبدأ صفحة إجازة ، و ك من دون ترقيم ظاهرترَ ت  ف، أمّا صفحة العنوان ةيّ في الصفحات التمهيد

 لمن الفصل الأوّ  وابتداءا  النصّ في متن  أمّا. ةيّ حتى نهاية الصفحات التمهيدلتسلسل وبا( iiـــ )ب أو العمل ب
 ه الأكثر شيوعاا واستعمالاا وهو مفهوم من مختلف الثقافات.لأنّ  (…3 ,2 ,1)العربي  الترقيمعتمد ي  

 

  الترقيمالوقف أو علامات  2.4

 الصلة هي المكتوبة اللغة نّ لأ ،الكتابة في واجباا أمراا الترقيمالوقف أو  علامات استعمال عدّ ي  
ستعمل علامات ت   .الفهم على والقارئ الإيضاح على الكاتب ت عين ولأنها والقارئ، الكَاتب بين الوحيدة

وقائمة  النصّ في متن  ةالمرجعيّ  ستعمل أيضاا في كتابة الاستشهاداتلتحديد إيقاع الجملة، كما ت   الترقيم
 والمسافات المعتمدة قبلها وبعدها:   الترقيمالوقف أو في ما يلي الأنواع المختلفة من علامات و المراجع. 

 )،( ؛مسافة فارغة يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أيّ  الفاصلة 
  ؛)؛( يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة فارغةأو شبه الشارحة الفاصلة المنقوطة 
 ؛يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة فارغة (.) النقطة 
 ؛فارغة علامة الاستفهام )؟( يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة 
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  ّ؛يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة فارغة  (!)بعلامة التعج 
 يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي   (:)(الرأسيتان أو المتعامدتان الشارحة )النقطتان

 ؛مسافة فارغة
  َّ؛لا يسبقها أو يتبعها أي مسافة فارغة  (-)أو الوصلة رطة الش 
 ( الشَّرطتان-- )؛تبعها أي مسافة فارغةلا يسبقها أو ي 
  ؛)/( لا يسبقها أو يتبعها أي مسافة فارغةالشَّرطة المائلة 
  خيرة مسافة يسبق الأولى ويتبع الأ(" ") علامة التنصيص أو الاقتباس أو المزدوجتان

 ؛فارغة
 ؛خيرة مسافة فارغةيسبق الأولى ويتبع الأ( )  الهلاليان القوسان 
 ؛خيرة مسافة فارغةويتبع الأيسبق الأولى  [ ]ن عقوفتاالم 
 ؛علامة الحذف والإضمار )...( يتبعها مسافة فارغة ولا يسبقها أي مسافة فارغة 
  )=( ؛لا يسبقها أو يتبعها أي مسافة فارغةالتساوي 
  خيرة مسافة فارغةيسبق الأولى ويتبع الأ {}الأقواس المزخرفة. 

  رقميّةأو  ةيّ قائمة نقط 2.4.1

  استخدم إحدى علامات الوقف في آخر كل سطر إذا احتوت القائمة على جمل كاملة )انظر الفقرة
 على سبيل المثل(؛  2.2.5

  لا تضع علامة وقف في آخر كل سطر إذا احتوت القائمة على تعداد كلمات أو عبارات مختصرة
  . (على سبيل المثل 2.2.5)انظر الفقرة 
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 ةالتوضيحيّ الجداول والرسوم  2.5

 الرسوم/سب رقم الفصل وتسلسل الجداولبحبشكل متسلسل  ةوالرسوم التوضيحيّ  رقّم الجداولت  
 .(من الفصل الثاني وّليعني أنه الجدول الأ 2.1مثال: جدول )

السطر التالي  علىويكتب العنوان  أو "رسم" ا بكلمة "جدول"مسبوقا  الرسم/فوق الجدولرقم ال يرد
في حال اعتماد خط آخر ) (Traditional Arabic 14)بخط وي كتب  وليس في وسطه.  السطر أوّلفي 

 .(2.2.1فقرة النظر ا

من مرجع  افي حال كان مأخوذا يتبعها المصدر  الرسم/ملاحظة أو شرح في أسفل الجدول ي  توضع أ
  رة.وافإذا كانت مت النشرذكر حقوق كما ت    ،آخر

كن يم  ، (A4)سم  29.7×  21أو جدول أكبر من  توضيحي رسمجدول أو في حال وجود  
 :عند الطبع تيةالآ ياراتالخ اعتماد أحد

  َّبحجم المطوية يجب أن تكون الصفحة : يْ الطA4  بحيث تكون متماشية بشكل صحيح مع
يجب الحفاظ على الهوامش المعتمدة ووضع رقم الصفحة في الصفحة كما .  بقية الصفحات

 ؛الكبيرة الحجم
 م ي رقَّ (. بوصة 10×  7) سم 25.4×  18الجيب إلى الداخل  مادّة يجب طيّ : إضافة جيب

 ؛ليه في جدول المحتوياتإوي شار 
  إضافة قرص مدمجCD/DVD .ّيحتوي على ما لم تستطع وضعه في النص 

 :التالية ياراتالخ مكن اعتماد أحدي  فة، لكترونيّ امّا في المنشورات الإ

 ( استعمال الخيار الافقيlandscape؛) 
 .تقسيم الجدول إلى عدة صفحات 
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 الثالثالفصل 

 في متن النصّ  الاستشهاد المرجعي
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ا احتراما  إلى صاحبه التي نقوم من خلالها بنسب نصّ  ةيّ الاستشهاد المرجعي أو التوثيق هو العمل
 لىإة لتسهيل الوصول على أن يتضمّن بدقّة العناصر الضروريّ  ،العمل العلمي صداقيّةلم ة وإضافةا لحقوقه المعنويّ 

 : معاا  مختلفيْن ي ذكر المرجع في موقعيْن و المرجع المستعمل. 

  ؛: ضمن العمل أو الدراسةفي متن النصّ المرجعي الاستشهاد  
 اية العمل أو الدراسة.: في نهقائمة المراجع 

لا وبالتالي لى المرجع كما هو مذكور في قائمة المراجع، إ النصّ يحيل الاستشهاد في متن 
لى ع تعرّفة للالضروريّ  ببليوغرافيّةدون أن تتضمن قائمة المراجع البيانات ال النصّ د بمرجع في متن تشهي س
، وباستثناء الكتب والمصادر التي لا يمكن الرجوع إليها ةباستثناء الاتصالات الشخصيّ  ،ذا المرجعه

 بطريقة مختلفة عن تلك المعتمدة في قائمة المراجع. النصّ في متن رجع بم الاستشهادكما لا يجوز   .المقدّسة
كما ورد في لغة الدراسة داخل القوسين   المؤلِّف، ي ذكر اسم ة مثلاا ففي حال الاستشهاد بدراسة أجنبيّ 

 .(3.4.8نظر الفقرة ا) ةلتمكين القارئ من التعرّف إلى المرجع في قائمة المراجع الأجنبيّ وذلك  ،ةالأصليّ 
ين بينما ت الاستشهاد بأسماء العائلة في مؤلِّفولا يجوز ترتيب المراجع في قائمة المراجع وفق الاسماء الأولى لل

 .  النصّ متن 

 

حيح، وي عتبر الصّ  المرجعي ستشهادة للاهو أحد العناصر الأساسيّ  النصّ الاستشهاد المرجعي في متن 
ناقصاا حتى لو كانت قائمة المراجع كاملة  النصّ داخل ة مرجعيّ لا يحتوي استشهادات  علميّ بحث  أي  

ات تقن تقنيّ يجب على الباحث أن ي   العلميوالعكس بالعكس. لذا ومنعاا من الوقوع في الإنتحال  ،وصحيحة
 .النصّ الاستشهاد الصحيح في متن 

 الاقتباس الحرفي وإعادة الصياغة. :نوعان النصّ الاستشهاد في متن 
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 الاقتباس الحرفي 3.1

أحد  وردت فينة ي عتمد هذا النوع في حالات معيّنة عندما يريد الباحث التشديد على فكرة معيّ 
د هَّ فضّل أن يم  ا منعاا لتشويه المعنى. من شروط الاقتباس الحرفي أن يكون قصيراا وي  ويريد إيصالها حرفيًّ  المراجع

وبرأي ": مثلاا آخر،  ؤلِّفو الأفكار تعود لمأالكلمات  نّ بأقتباس من خلال بضع كَلِّمات ت عرّف القارئ للا
 ."ويؤكد فلان..."أو  "فلان

تبعه ت"..." علامات التنصيص )المزدوجين( الاقتباس الحرفي الأربعين كلمة، يوضع بين  يتجاوزلم  إذا
ورقم الصفحة )أو الفقرة( بين  النشروسنة  المؤلِّفسم عائلة اتضمّن تو  ،ة للمرجعمباشرة الإشارة الببليوغرافيّ 

 رقم الصفحة(. .، صالنشر، سنة المؤلِّفقوسين على الشكل التالي )اسم عائلة 

 على مستوى التنظيم المدرسي لابد أن يحدث لبناء جذرياًّ  القد أجمع الباحثون على أن تغييرا "
 (.32 .، ص2014مة" )العياصرة والحارثي، متعلّ  منظَّمةالمدرسة ك

سطر جديد مع هامش ب أويبد ،ةالاقتباس الحرفي الأربعين كلمة يوضع في فقرة مستقلّ  إذا تجاوز
ة تبعه الإشارة الببليوغرافيّ تسبقه أو ت، و علامات التنصيصدون استعمال من )أو نصف بوصة(  سم 1.27

 للمرجع على الشكل التالي:

 ه:( أنّ 2014ويرى العياصرة والحارثي )

( الذي يعرض درجة ممارسة مديرات المدارس 4الجدول رقم ) في ضوء النتائج التي أوضحها
 حصول المجال الثاني تبيّن  ،مةالمتعلّ  نظَّمةات المة بمدينة الطائف لمجالات استراتيجيّ الثانويّ 

حيث حصل على درجة ممارسة كبيرة  وّل"تشجيع مبدأ الحوار والاستفسار" على الترتيب الأ
ويرى الباحثان أن السبب يعود في ذلك  .89.0)معياري )( وبانحراف 81.3ط قدره )بمتوسّ 

ة للبنات بمدينة الطائف والقائمة على الاحترام وتبادل إلى الثقافة السائدة في المدارس الثانويّ 
-40 .صمات ومديرات المدارس )ص ، والمناقشة المستمرة بين المعلّ العلميالآراء، والحوار 

41). 
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 إعادة الصياغة 3.2

، تعتمد على استيعاب الفكرة المراد العلميوشيوعاا في البحث  الأكثر استعمالاا  هي الطريقة
. علامات التنصيصمن دون وضع  النصّ وتضمينها في سياق  ،المؤلِّفالاستشهاد بها وإعادة صياغتها بلغة 

تغيير بعض الكلمات فيها، كما وعدم الاكتفاء بومن أهم شروط هذه الطريقة أن ي عاد صياغة الجمل كاملة 
الاستعانة  ةالمقطع الأصلي. ي ستثنى من هذا الشرط الأخير حال المقطع المصاغ طولَ  طول   يقاربيجب أن 

حيث من الصعب الإلتزام بطول المقطع المصاغ لأسباب  ،نةبمرجع أجنبي وإعادة صياغة )ترجمة( فكرة معيّ 
 وضع بين قوسين.تجع المقطع المصاغ و للمر  ببليوغرافيّةتبع الإشارة الت. يةلغو 

ة ارسة مديرات المدارس الثانويّ ت في مدينة الطائف أن ممحدى الدراسات التي أجريَ إوتوضّح 
سون والتلاميذ ل المدرّ ة منتشرة حيث يفضّ وذلك لأسباب ثقافيّ  ،مة منخفض نسبيااالمتعلّ  نظَّمةستراتجيات الملا

  .(40 .، ص2014مبدأ المناقشة والحوار وتبادل الآراء )العياصرة والحارثي، 

 

 ةالإشارة الببليوغرافيّ  3.3

أسماء عائلة أو  المؤلِّفاسم عائلة من ثلاثة عناصر:  النصّ في متن  ببليوغرافيّةتتألف الإشارة ال
في  فواصل )،(. ثةالعناصر الثلا وضع بينتو  ،بين قوسينالصفحات )أو الفقرات( أرقام ، و النشرين، سنة المؤلِّف

ة صفحات ة الاستشهاد بعدّ قبل رقم الصفحة، أمّا في حال .صحالة الاستشهاد بصفحة واحدة يوضع حرف 
 رطة.ومن بعدها صفحة البداية وصفحة النهاية يفصل بينهما شَ  ،.ص صن يوضع حرفا

 (الصفحاتأرقام ، النشر ، سنةالمؤلِّف)اسم عائلة 

 (26-24 .ص ، ص2014)أسعد، 

 الاستشهاد بفقرة: 
 (قرةرقم الف، النشر ، سنةالمؤلِّف)اسم عائلة 

 (3فقرة ، 2014)أسعد،  

 وسنة النشر من دون ذكر الصفحات. المؤلِّفيمكن الاكتفاء بإسم عائلة  ،في حالة إعادة الصياغة
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 الا يعاد كتابتهف ،الجملة التي تسبق الاستشهادفي  النشرأو سنة  المؤلِّفسم عائلة افي حال ذكر  أمّا
 داخل القوسين.

أن يحدث  بدّ  على مستوى التنظيم المدرسي لا جذرياا  اتغييرا  أنّ د العياصرة والحارثي "على وقد أكَّ 
 (.32 .، ص2014مة" )متعلّ  منظَّمةلبناء المدرسة ك

على مستوى التنظيم  ا جذرياا تغييرا  أنّ "على ( 2014)عياصرة والحارثي في دراستهما د الوقد أكَّ 
 (.32 .مة" )صمتعلّ  منظَّمةأن يحدث لبناء المدرسة ك بدّ  المدرسي لا

 ببليوغرافيّةذكر البيانات الت   ،نفسه في حال أراد الباحث الاستشهاد بدراستين أو أكثر في الوقت
 فاصلة منقوطة.بفصل بينهما ي  و  ،للدراستين

 (2014؛ مسعود، 2011)الأسعدي، 

أ، ) هايمؤلِّفسماء وفق الترتيب الهجائي لأداخل القوسين  للمراجع ببليوغرافيّةالبيانات اليجب ترتيب 
إبراز أحد المراجع بغض النظر عن موقع اسمه وفق الترتيب الهجائي،  المؤلِّفأمّا في حال أراد  .(ب، ت، ث...

 ، ثم المراجع الأخرى وفق ترتيبها الهجائي."اأيضا نظر ا"داخل القوسين متبوعاا بعبارة  أوّلايستطيع ذكره ف
 (2015، ادحدَّ ؛ 2010بارود،  نظر أيضاا ا؛ 2011)معلوف، 

 

 حالات خاصة 3.4

 :النصّ في متن  ببليوغرافيّةهناك بعض الحالات الخاصة التي تستدعي اتباع قواعد مختلفة في كتابة الإشارة ال

 

 ين أو أكثرمؤلِّفثلاثة  3.4.1

ل متبوعاا بكلمة "وآخرون" في الأوّ  المؤلِّفكتفى بذكر ين أو أكثر يمؤلِّفعند الاستعانة بمرجع لثلاثة 
 الاستشهادات اللاحقة. و  وّلالاستشهاد الأ
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 الاستشهادات اللاحقة وّلالاستشهاد الأ المرجع
 (20 .، ص2014)سالم،  (20 .، ص2014)سالم،  واحد مؤل ِّفمرجع ل

 (20 .، ص2014)سالم وشحادة،  (20 .، ص2014)سالم وشحادة،  يْنمؤل ِّفمرجع ل

 (20 .، ص2014)سالم وآخرون،  (20 .، ص2014سالم وآخرون، ) 3 ينمؤل ِّف 

 

 المؤلِّفعمل مجهول  3.4.2

وضع بين بعنوان الدراسة وي   المؤلِّفسم عائلة االدراسة ي ستبدل  مؤلِّفسم افي حال عدم معرفة 
أو فصلاا من كتاب. أمّا في حال كان المرجع كتاباا أو تقريراا  دوريةّإذا كان المرجع مقالاا في  علامات التنصيص

 من دون علامات تنصيص. شدَّدفيكتب بالخط الم

 (1997" ،)"المناخ والطقس

مل هذه العبارة على صفحة يحكان الكتاب في حال   المؤلِّفمكان اسم عائلة  "مجهول"كتب كلمة ت  
 .عنوانه

 (2008بشأن تغيير المناخ )مجهول، 

 

 كمؤسّسة أو هيئة   المؤلِّف 3.4.3

كاملاا في   ؤسّسةسم الماكتب ي   ةيّ أو غير حكوم ةيّ سة أو هيئة حكوممؤسّ  المؤلِّففي حال كان 
 ختصار في الاستشهادات اللاحقة.عتمد الاوي   ،معقوفتينختصار المعتمد بين متبوعاا بالا وّلالاستشهاد الأ

 ل:الاستشهاد الأوّ في 

 (2009غذية والزراعة للأمم المتحدة ]فاو[، الأ منظَّمة)

 حقة: في الاستشهادات اللّا 

 (2009)فاو، 
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 نفسه في السنة نفسها مؤلِّفللن امرجع 3.4.4

في قائمة المراجع ا يجب ترتيبهم ،نفسه في السنة نفسها مؤلِّفللحال وجود عملين مختلفين  في 
 ما.لتفريقه النشر...( بعد سنة ، ج)أ، ب بجديةأحرف أالعنوان وإضافة  لكلماتسب الترتيب الهجائي بح

 في قائمة المراجع: 

 (. الإنتشار العربي.2 .)ط ةة للشريعة الإسلاميّ (. الجذور التاريخيّ أ1997عبد الكريم، خليل. )

 . الإنتشار العربي.ةالمركزيّ (. قريش من القبيلة إلى الدولة ب1997عبد الكريم، خليل. )
 

 سب "الـ" التعريف في الترتيب.تَ ملاحظة: لا تح  

 :النصّ في الاستشهاد في متن 

 أ(1997)عبد الكريم، 

 ب(1997)عبد الكريم، 

 

 مصدر ثانوي 3.4.5

ا الرجوع إلى المصدر الأصلي في حال كان متو  المستحسنمن  في حال تعذّر الوصول  أمّافراا، ادائما
مع وتضمينه تاريخ المرجع الأساسي  النصّ عتماد على المرجع الثانوي والاستشهاد به داخل كن الاليه يم  إ
 ستشهد به".ال عبارة "كما ستعماا

 (.2015شهد به عوّاد، ستَ اكما ،  2010هل في التعليم )ويشدّد أحمد سعيد على دور الأ

 قائمة المراجع.ذكر فقط المرجع الثانوي في في حال اعتماد هذا الأسلوب، ي  
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 كتاب مترجم  3.4.6

ومن ثم تاريخ الكتاب  ،أوّلاا ل ذكر تاريخ الكتاب الأصلي ضَّ عند الاستعانة بكتاب مترجم من المف
 شارطة )/(.ببينهما فصل ي  و  المترجم

 (1931/1988ذكر ولسون )
 

 الزمنيالتقويم  3.4.7

، أمّا في حال ورد التقويم الأكثر شيوعاا هلأنّ  ل استعمال التقويم الميلادي في الاستشهادمن المفضّ 
بينهما فصل ي  و الموازي التقويم الميلادي  ويتبعه ،رف "ه" للدلالة عليهذكر متبوعاا بحي  فالهجري على المطبوعة 

 على الشكل التالي: شارطة )/(ب

 (2015ه/1437)عوّاد، 

 ةالاستشهاد بدراسة أجنبيّ  3.4.8

ة في قائمة الأجنبيّ ة عن ة تفصل المراجع العربيّ دراسة باللغة العربيّ في ة أجنبيّ  صادرعند الاستشهاد بم
الجملة التي تسبق ة في العربيّ  بالأحرف المؤلِّفسم ايجب ذكر ي النصّ . أمّا في حالة الاستشهاد المراجع

داخل القوسين لتمكين القارئ من التعرّف إلى المرجع  الأصليّةذكره كما ورد في لغة الدراسة يعاد و  ،الاستشهاد
 .ةالأجنبيّ  في قائمة المراجع

تها في هميّ أعزى إلى هتمام بموضوع القيادة في الجامعات ي  ( أن الاWalters, 2012ترز )ليؤكد و 
 .الجامعات واستمرارها في تحقيق الغايات المنشودة بقاء

 

 لكترونيإوقع الإستعانة بم 3.4.9
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ذكر عنوان ، ي  منه دةلكتروني بشكل عام من دون الإستعانة بمعلومة أو فقرة محدّ إعند الإستعانة بموقع 
 ذكر في قائمة المراجع.ولا ي   النصّ لكتروني داخل قوسين في متن الموقع الإ

العامّة لات  للإناث في المعدّ قاا جندرياًّ ة في لبنان تفوّ ظهرت نتائج امتحانات الشهادة الثانويّ أوقد 
(https://www.mehe.gov.lb/ar.)  

 
 الإتصالات والمقابلات الشخصية 3.4.10

، المراسلات أو المقابلاتأو تصالات كالاتصال شخصي في الاستشهاد المرجعي  عند الإستعانة با
على الشكل التالي  ،قائمة المراجع ذكرها في دون من فقط النصّ قة بالاتصال في متن ذكر المعلومات المتعلّ ت  

 صل، نوع الاتصال، تاريخ الاتصال(.)اسم المتّ 

 لّا إمن الأفضل الاستناد إلى مصادر معروفة يمكن الرجوع إليها، فلا يستعان بالاتصالات الشخصية 
  احتوت على محتوى جديد وأصيل غير منشور في مكان آخر. إذا

  4سمير فرح، اتصال شخصي،) APAب واجهوا صعوبات في تعلّم أسلوب ن العديد من الطلّا إ
 (.2017 رأياّ 

اتصال ) APAم أسلوب به واجهوا صعوبات في تعلّ سمير فرح أن العديد من طلّا  دأكّ كما 
 (.2018وز تمّ  3شخصي، 

 
  

https://www.mehe.gov.lb/ar
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 الاستشهاد بمستجوب مشارك في استبيان 3.4.11
 ،استبيان كمصدر خارجي والإستشهاد به على هذا الأساسلا يمكن اعتبار أحد المستجوبين في  

 النصّ ذكر بوضوح في متن عند الإستشهاد بأحد المستجوبين ي  . وذلك لأن الإستبيان جزء أصيل من الدراسة
كما يجب احترام خصوصية المستجوب وعدم  من أحد المستجوبين في الاستبيان، ذكورة مقتبسةالم ن المعلومةأ

أو بيان ببليوغرافي في  النصّ ة في متن يّ اشارة ببليوغراف لا توضع أيّ . الحقيقي عند الاستشهاد بهذكر اسمه 
 .لائحة المراجع

 
 ملاحظات عامّة:

 (.إلخ ...في اختيار المصدر أو المرجع )أصلي، ثانوي، محكّم،  دقّةال 
 قتباس أو إعادة صياغة(افي طريقة النقل ) دقّةال 
 النصّ بسة أو المعاد صياغتها مع تإنسجام المعلومات المق 
   ستبدل بـثلاث نقاط )...(، أما في حال في حال حذف بعض العبارات من المقطع المقتبس ت

 ] ...[وضع بين معقوفتين إضافة كلمة أو عدّة كلمات ت  
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 الرابعالفصل 

 الاستشهاد المرجعي في قائمة المراجع
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قائمة المراجع 1.4  

يها الباحث لالتي اعتمد ع ةيّ والثانو  يةلوّ الأ المراجععلى فقط ة قائمة المراجع من أنها تحتوي تنبع أهميّ 
جميع المراجع التي  دقّةو  ةيّ برز بشفافوي   العلميللبحث  مصداقيّةيعطي  مماّ ،في دراستها واستخدمها فعليًّ 

 ووضوح. ليها بسهولةإفي الدراسة كي يستطيع القارئ الرجوع ستشهد بها ا

جميع  على ضب ويحتويقتَ ب بشكل م  تَ كْ الببليوغرافي بحيث ي   ة تقنين كتابة البيانمن هنا تبرز أهميّ 
ل الوصول إلى هِّّ سَ مماّ ي   دقّةع قائمة المراجع بالترتيب والالمرجع المذكور. كما تتمتّ لاسترجاع ة العناصر الضروريّ 

 قائمة المراجع: وكتابة يلي بعض الملاحظات الخاصة بترتيب ما وفي .المعلومة المنشودة داخل المرجع

 ؛تبدأ قائمة المراجع في الدراسة على صفحة جديدة 
  هل المراجع العربية القائمة في حال كان تَ ، حيث تسْ ةيّ الأجنبل المراجع العربية عن المراجع صَ فْ ت ـ

 ؛يةالدراسة باللغة العربنصّ 
  ّة مع الإشارة الببليوغرافيّ تطابق المعلومات في البيان الببليوغرافي في قائمة المراجع د من التأكّ يتم

 ؛النصّ في متن 
  حيث يبدأ السطر الثاني والأسطر التي تليه  ،قة في كتابة البيان الببليوغرافيمد مسافة معلَّ تَ عْ ت ـ

 ؛وّلسم )أو نصف بوصة( عن بداية السطر الأ 1.27 ـللمرجع الواحد ب
   ؛ستثنى "الـ" التعريف()ت   وّلالأ المؤلِّفسم عائلة ا باب المراجع على اختلاف أنواعها هجائيًّ رتَّ ت 
   ؛وكأنها اسم واحد عند ترتيب التسلسل الهجائي للمراجع المؤلِّفبة لعائلة عامل الأسماء المركَّ ت 
 حرف الأسب بح، يأخذ المرجع مكانه في التسلسل الهجائي منظَّمة أوسة مؤسّ  المؤلِّفكان  إذا

 ؛ؤسّسةمن اسم هذه الم الأولى
  ؛اب هجائيًّ وي رتَّ  المؤلِّف، ي وضع عنوان المرجع في موقع مؤلِّففي حال عدم وجود 
  ّالأقدم من النشرسب سنة بحا ب زمنيًّ ، ت رتَّ نفسه مؤلِّفللة منفردة في حال وجود أعمال عد 

 ؛إلى الأحدث
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  ّالأعمال المنفردة تسبق الأعمال  أنّ فبعضها مشتركة، ، مؤلِّفللة في حال وجود أعمال عد
 ؛المشتركة

  ّمن اسم عائلة  وّلالحرف الأستعمل ي  ، وّلالأ مؤلِّفلل ة مشتركةفي حال وجود أعمال عد
 ؛بترتيال فيالثاني  المؤلِّف

  َت عتمد كلمات العنوان في  السنة نفسهاوفي نفسه  مؤلِّفللين في حال وجود عملين مختلف
 ؛للتفريق بينهما النشربعد سنة  (، ج)أ، ب بجديةالأحرف الأتضاف و الهجائي الترتيب 

   د لخط المشدَّ باو  ةيّ بالخط المائل في اللغة الأجنب أو الكتاب( دوريةّالوعاء )عنوان الكتب عنوان ي
 ؛ةفي اللغة العربيّ 

 القرآن الكريم أو الحديث النبوي الشريف و  المقدس مصادر مثل الإنجيل من الممكن عدم ذكر
 ؛النصّ في  مع وجوب توثيقهافي قائمة المراجع 

  النصّ ق في وثّ وت   ةيّ إلكترونمكتوبة كانت أو  ةيّ في قائمة المراجع الاتصالات الشخص ذكرت  لا 
 ؛(3.4.10 فقرةال)انظر  فقط

  قائمة المراجع وليس إلى  في الملخَّصالبحوث، يجب الإشارة إلى  ملخَّصات على الاعتمادعند
] [ بعد عنوان البحث  معقوفتينداخل  ملخَّص ويتم ذلك بكتابة كلمة ،بحث الأصليال
 (؛4.7.4 فقرةالنظر ا)

  ستبدل الحقل المفقود بالعبارات التالية:ي   ،العمل في النشرذكر سنة لم ت  في حال 
o  دون تاريخ: من (n.d.) ّ؛ةة و )د.ت.( بالعربيّ بالأجنبي 

  ّما يعرف بالـ ) ف الكائن الرقميمعرِّ لعلم النفس على وجوب ذكر  ةيّ الأميرك ةيّ دليل الجمعينص
DOI)  ةيّ في اللغة العرب أمّاة الاسترجاع. وذلك لتسهيل عمليّ  ،الرابط الإلكتروني للمرجعأو، 

ساسي من استعمال الجزء الأمن المفضّل ،  (DOI) معرّف الكائن الرقمي وفي حال عدم توفّر
 ؛سم الموقع أو قاعدة البياناتالكتروني الذي يعرّف عن عنوان الموقع الإ

   لخ.( بين معقوفتين إ)فيديو، صورة فوتوغرافية،  المصدر ضافات على البيان كنوعإ أي  ع وضَ ت
 مباشرة بعد العنوان؛  […]
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 واسم المترجم  ،ورقم العدد في حالة المقال ،الطبعة في حالة الكتابرقم  بين قوسين )...(ع وضَ ي
 ؛عدد الصفحات في حالة فصل من كتابو  ررِّ و المحأ
   ؛وز، يونيو،...()تمّ الدراسة  فيكتب أسماء الأشهر كما وردت ت 
  (، 2020/12/25في حال لم تذكر الدراسة اسم الشهر وإنما ذكرت ترتيبه الرقمي )مثلا

 (25، ديسمبر 2020ي ستبدل رقم الشهر بتسميته الرائجة: )
   لكتروني، إ المحتوى أو تحديثه )محتوى موقع يرتغي احتمالذكر تاريخ الاسترجاع فقط في حالة ي

 ؛ة(يّ إلكترونمقال في موسوعة 
  ّلا تضاف النقطة ).(؛ الترقيمالوقف أو حقل بإحدى علامات  عند انتهاء أي 

 .النشررياض الريس للكتب و  ماذا تفعلين بي؟(. 2004زاهي. ) ،وهبي
   تسلسلية. المراجع أرقاماا عطى لا ت 

  



  لمرجعياالأخلاقيّات والتنظيم والاستشهاد : دليل صياغة الأطروحات والرسائل الجامعية العربية  52

 

 4.1 توضيحي رسم
 قائمة المراجعنموذج عن 

 
 المراجع قائمة

 
المدخل إلى (. 2002بنو جابر، جودت والعزة، سعيد حسني والمعايطة، عبد العزيز. )

 والتوزيع. للنَّشر. مكتبة دار الثقافة علم النفس

(. فعالية 2016محمد. ) بني عيسى، غالب محمد وأبو لبدة، إيناس وبني عيسى، هيثم

ة الطلبة نحو  على المنحى البنائي في دافعيّ  قائميْن يْن  تدريسيّ استخدام نموذجيْن 

 .235-222(، 1)10ة، ة والنفسيّ ة الدراسات التربويّ مجلّ م العلوم. تعلّ 

ر السياسي السوري ياسين الحافظ. (. قراءة في منظومة المفكّ 2010) الله. عبد تركماني،

  https://www.ahewar.org(. 3182، )نالمتمدِّ الحوار 

القريوتي، و الله وأبو هلال، ماهر العزيز مصطفى والبيلي، محمد عبد السرطاوي، عبد

(. دلالات صدق وثبات مقياس 2015. )المهيري، عوشةو  إبراهيم أمين

ة، مجلة الطفولة العربيّ حدة. ة المتّ العربيّ د بدولة الإمارات الكشف عن التوحّ 

16(62 ،)53-71. 

ة مظاهر حضور الأندلسي الفلسفي في الثقافة العربيّ  (.2015) محمد. المصباحي،

  .26-7(، 14)4ة، ة والثقافيّ ن للدراسات الفكريّ تبايالمعاصرة. 

 

https://www.ahewar.org/
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 للبيان الببليوغرافي ةيّ العناصر الأساس 4.2

ليها إتضاف  أدناهالمذكورة الأساسية ، من العناصر المرجع نوعف البيان الببليوغرافي، مهما كان يتألّ 
 .سب نوع المرجعبحعناصر مكمّلة 

 المحتوى
 نو المؤلِّف/المؤلِّف

 النشرتاريخ 
 ]لخ.إمن موسوعة،  مقالفصل من كتاب، كتاب، ،  مقال[عنوان العمل 

 ]لخ.إالموقع الالكتروني،  الكتاب،ناشر ، دوريةّعنوان ال[ المصدر
 

، المؤلِّفعائلة  اسم) المؤلِّفلعلم النفس يبدأ البيان الببليوغرافي بحقل  ةيّ ة الأميركسب دليل الجمعيّ بح
. الأخير المؤلِّفقبل اسم  (&)وبعلامة  فواصلبين المؤلِّففصل بين أسماء ( وي  وّلسم الأمن الا لالأوّ الحرف 

، المؤلِّفعائلة  اسمكاملاا )  المؤلِّف اسمكتب ي  ف ةيّ ة، أمّا في المراجع العربعلى المراجع الأجنبيّ تطبّق هذه القاعدة 
  .ينالمؤلِّفويفصل حرف العطف )و( بين أسماء  ،(وّلالأالاسم 

 يبدأ البيان الببليوغرافي بعنوان العمل. ،مؤلِّففي حال عدم وجود 

 

 التباينات في الأسماء 4.3

 . في مصر مثلاا العلم في طريقة كتابة أسماء ةيّ بلدان عرب عدّةمن المتعارف عليه وجود تباينات بين 
الجدّ والجدّ الأكبر في بعض الحالات. وفي بعض البلدان اسم ويتبعه  وّلالأالاسم الأب بعد  اسمكتب ي  

يفصل بينهما حرف "بن" أو الأب اسم و  وّلالاسم الأكتب ي   ،الأخرى مثل تونس وبلدان الخليج العربي
في طريقة كتابة  لالتباسل امنع  العائلة أو القبيلة مسبوقاا بحرف "آل". يرد اسم وفي بعض الحالات  ،"ابن"

اسم  بمثابةعلى المطبوعة واعتباره  المؤلِّّفكما أورده اسم  من المفضّل اعتماد آخر  ،الأسماء في الاستشهاد
 :على الشكل التالي العائلة، تتبعه الأسماء الأخرى
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 الاستشهاد فؤلَّ المكما ورد على الاسم  
 محمد، سالم عامر أحمد سالم عامر أحمد محمد

 بن محمد، أحمد أحمد بن محمد
 السالمي، أحمد بن محمد أحمد بن محمد السالمي
 آل سالم، أحمد بن محمد أحمد بن محمد آل سالم

 

 ترقيم البيان الببليوغرافي 4.4

 :).( قطةالنّ توضع 
 ( إ... ، التاريخ، العنوان، المؤلِّفعند نهاية كل حقل).لخ 
 عند الاختصار 
 عند نهاية البيان الببليوغرافي 

 :)،( الفاصلةتوضع 
  وّلواسمه الأ المؤلِّفبين اسم عائلة 
  والشهر النشربين سنة 
 دورقم المجلَّ  دوريةّبين عنوان ال 
 بين رقم العدد والصفحات 
  ةالجامعيّ  الأطروحات/والقسم والمكان في حالة الرسائلبين اسم الجامعة 

 :):( ارحةالشّ توضع 
  والعنوان الفرعيالرئيسي بين العنوان 
 قبل عنوان الموقع الإلكتروني 
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 ت أو صحف(أو مجلّا  ةيّ أو مهن ةيّ علم دوريّات) دوريّاتمقالات في  4.5

 المحتوى
 نو المؤلِّف/المؤلِّف

 النشرتاريخ 
 ]مقال[عنوان العمل 

 ]دوريةّعنوان ال[الوعاء 
 صفحات ال أرقام عدد(،رقم الد)رقم المجلّ 

 سترجاعالا مصدر
 

 الشكل الأساسي

)سنة، شهر يوم(. عنوان  .وّلسم الأالثاني، الا المؤلِّفسم عائلة او  وّلالأالاسم ، المؤلِّفسم عائلة ا
رقم صفحة نهاية -رقم صفحة بداية المقال(، العددرقم )درقم المجلّ ، دوريةّعنوان الالمقال. 

 .المقال

  ؛و العملأيبدأ البيان الببليوغرافي بعنوان المقال  مؤلِّففي حال عدم وجود 
  في حال تشابهت عناوين بعض الدوريّات، ي ضاف المصدر مباشرة بعد العنوان للتمييز ويوضع

 ؛  طنطة[مجلّة كليّة التربية ]جامعة ، مثلا: بين معقوفتين
   ؛ذكر التاريخ بالكامل في حال وجوده كما هو مبيّن أعلاهي 
 ة في كتبان ة، أمّا بالعربيّ ( ورقم المجلّد بالخط المائل في المراجع الأجنبيّ دوريةّي كتب عنوان الوعاء )ال

 ؛شدَّدبالخط الم
 ؛(1)10د: والعد لّدلا توضع مسافة فاصلة بين رقم المج 
  عدداا خاصاا أو ملحقاا غير مرقَّم، ت ذكر تسمية العدد مباشرة بعد في حال كان مصدر المقال

   ؛)عدد خاص(6، مثلا: رقم المجلَّد وتوضع بين هلالين مكان رقم العدد
  ؛العشرين المؤلِّفحتى ين المؤلِّف جميعذكر أسماء ي العمل، ت  مؤلِّففي حال تعد د 
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  معرّف  آخرهضاف في أعلاه وي   المبينَّ الأساسي عتمد الشكل ي   ،إلكترونيعند الاستعانة بمقال
معرّف الكائن أمّا في اللغة العربية، وفي حال عدم توفّر  ؛في حال وجد (DOI) الكائن الرقمي

ساسي من عنوان الموقع الإلكتروني الذي يعرّف من المفضّل استعمال الجزء الأ ،(DOI) الرقمي
 .عن اسم الموقع أو قاعدة البيانات

 

 واحد  ؤلِّفلم، دوريةّمقال في  4.5.1

تباين المعاصرة.  ةيّ مظاهر حضور الأندلسي الفلسفي في الثقافة العرب (.2015) محمد. المصباحي،
 .26-7(، 14)4، ةيّ والثقاف ةيّ للدراسات الفكر 

 

 ايًّ إلكترونجع ، استر  دوريةّمقال في  4.5.2

معرّف ة، وفي حال عدم توفّر اللغة العربيّ أمّا في  في حال وجد.  (DOI)معرّف الكائن الرقمييضاف 
ساسي من عنوان الموقع الإلكتروني الذي يعرّف عن من المفضّل استعمال الجزء الأ  ،(DOI) الكائن الرقمي

 (4.5.3)انظر المثل في الفقرة  اسم الموقع أو قاعدة البيانات

 ةيّ أثر  ةيّ تاريخ بالماء. دراسةالطاحون في لبنان: مزراب ذهب ي دار (. 2010) .يوسف رجاء ،لبكي
 .216-189، 41، كرونوس. ةيّ حضار  ةيّ إجتماع

693i.41chr.v/31377.10https://doi.org/  
 

 امؤلِّف عشرينحتى  اثنين يْن ؤلِّف، لمدوريةّمقال في  4.5.3

رائد والخوالدة، محمد علي فالح ومقابلة، نصر محمد خليفة. بني ياسين، محمد فوزي أحمد وخضير، 
ة ة في تعليم القراءة في تحسين بناء الجملة العربيّ (. أثر تطبيق مشروع مكتبتي العربيّ 2014)

 .232-209(، 3)15، ةيّ والنفس ةيّ ة العلوم التربو مجلّ ة. ب المرحلة الأساسيّ لدى طلّا 
http://search.shamaa.org 

https://doi.org/10.31377/chr.v41i.693
http://search.shamaa.org/
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 امؤلِّف عشرين، لأكثر من دوريةّمقال في  4.5.4

التاسع  المؤلِّفحرف "و" وذلك حتى  افصل بينهسب الشكل الأساسي، ي  بحين المؤلِّفكتب أسماء ت  
 .الأخير المؤلِّفاسم ضاف ثلاث نقاط يتبعها ، ثم ت  عشر

 

  مؤلِّفدون من ، مجلّةمقال في  4.5.5

الإقتصاد والأعمال (. 15 ، كانون الثاني2016) صحافة الإغتراب أم صحافة المهجر والمنفى؟
 .50(، 83) ،ةيّ اللبنان

 

جع، مجلّةمقال في  4.5.6  ايًّ إلكترون استر 

في حال عدم وجود و في آخر البيان الببليوغرافي في حال وجد.  (DOI) معرّف الكائن الرقمييوضع  
مع امكانية ذكر الرابط الالكتروني أعلاه،  المبينَّ الأساسي بالشكل يكتفى   (DOI) معرّف الكائن الرقمي

 العام للمجلّة.

 ضربات من مدننا نحمي كيف:  ةالحضريّ  الحرارة جزر(. ، حزيران/يونيو2018) .الهادي عبد ،ارالنجّ 
 (.243، )يةالبيئة والتنمالشمس؟ 

 http://afedmag.com/web/default.aspx 
 

 مقال في صحيفة 4.5.7

ة على المدى القريب (. الذهب قد يختبر منطقة دعم قويّ 4، نيسان 2016الغابري، أسماء. )
 .19(، 13642)38، الشرق الأوسطوالأنظار على الدولار. 

 

http://afedmag.com/web/default.aspx
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 مؤلِّفدون من مقال في صحيفة،  4.5.8

النهار، (. 6 وّل، كانون الأ2016ال النقل: لفتح مراكز المعاينة. )نقابات السائقين وعمّ 
84(26142 ،)5. 
 

 ايًّ إلكترونجعت ، استر  مؤلِّفدون من نشرة،  4.5.9

. 5(، 78، )نشرة البحث العلمي(. 2015مشروع بحث علمي جديد. ) 104دعم 
 http://www.cnrs.edu.lb/english/home 

 كتب  4.6

 المحتوى
 نو المؤلِّف/المؤلِّف

 النشرتاريخ 
 ]عنوان الكتاب[الوعاء 

 الطبعة(رقم الإصدار )
 الناشر

 

 الشكل الأساسي

)سنة(.  .وّلالأالاسم الثاني،  رّرأو المح المؤلِّفعائلة اسم و  وّلالأالاسم ، رِّرأو المح المؤلِّفعائلة اسم  
 .الناشر(. رقم الطبعة .)ط الكتاب: العنوان الفرعي عنوان

  ؛في البيان الببليوغرافي وّل، يأخذ عنوان الكتاب المقام الأررِّ أو المح المؤلِّففي حال عدم معرفة 
 ؛العشرين المؤلِّفحتى  ينالمؤلِّف جميع أسماء ت ذكر العمل، يمؤلِّف تعد د حال في 
   دكتب بالخط المشدَّ ي  ة فباللغة العربيّ  أمّابالخط المائل،  ةيّ كتب عنوان الكتاب باللغة الأجنبي 

 ؛ةيّ لعدم وضوح الخط المائل في الأحرف العرب

http://www.cnrs.edu.lb/english/home
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  سلسلة من  جزءااإذا كان الكتاب(series)  ّذكر عنوان ي  ة عن بعضها البعض، لا أعمال مستقل
 في المرجع؛السلسلة 

  ؛الطبعة الأولىذكر ت  لا 
   تتبعها مسافة فارغة؛" .مسبوقاا بـ "طذكر رقم الطبعة ي 
  معرّف  آخرهضاف في وي   ،أعلاه المبينَّ الأساسي عتمد الشكل ي   إلكترونيعند الاستعانة بكتاب

حال عدم توفّر معرّف الكائن ة، وفي أمّا في اللغة العربيّ  ؛في حال وجد  (DOI) الكائن الرقمي
ساسي من عنوان الموقع الإلكتروني الذي يعرّف من المفضّل استعمال الجزء الأ ،(DOI) الرقمي

 ؛عن اسم الموقع أو قاعدة البيانات
 عند إلاَّ  تغييره أو تحديثه يتمولا  ،ثابت الطبعةمحتوى  نّ لا ضرورة لذكر تاريخ الاسترجاع لأ 

 ؛إصدار طبعة جديدة
  ويفصل بينهما حرف "و".بالترتيب المعتمد في الكتاب، ن يذكر الإثنان يْ حال وجود ناشرَ في 

 

 واحد  ؤلِّفكتاب لم  4.6.1

. منشورات إنتاج وإعادة إنتاج الوعي: عناصر الإستمالة والتضليل(. 2009كنانة، علي ناصر. )
 الجمل.

 

 ايًّ إلكترونجع واحد، استر   ؤلِّفكتاب لم  4.6.2

ة منها. في هذه الحالة يمكن للكتب وخاصة العربيّ  (DOI) معرّف الكائن الرقميمن النادر وجود  
 ساسي للموقع.لكتروني الأذلك يمكن ذكر الرابط الإكتاب عادي. ك  ة كأيّ الاكتفاء بالبيانات الأساسيّ 

. والحاضر يتطور تربية طفل ما قبل المدرسة بين الماض(. 2016. )يمحمود، خالد صلاح حنف
 http://search.shamaa.org .النشرللطباعة و  يالعباد

  
 

http://search.shamaa.org/ara
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 امؤلِّف عشرين وحتى  اثنيْن يْن ؤلِّفلم كتاب 4.6.3

 العشرين. المؤلِّفوذلك حتى  حرف "و" اسب الشكل الأساسي، يفصل بينهبح ينالمؤلِّفكتب أسماء ت  

. المدخل إلى علم النفس(. 2002ة، سعيد حسني والمعايطة، عبد العزيز. )جودت والعزّ بنو جابر، 
 والتوزيع. للنَّشرمكتبة دار الثقافة 

 

  مؤلِّفعشرين كتاب له أكثر من   4.6.4

التاسع  المؤلِّفوذلك حتى  ،حرف "و" اسب الشكل الأساسي، يفصل بينهبحين المؤلِّفكتب أسماء ت  
 .الأخير المؤلِّفاسم ضاف ثلاث نقاط يتبعها ، ثم ت  عشر

 

 كتاب مترجم  4.6.5

 .المترجم غير معكوس، طترجمة اسم )عنوان الكتاب . )سنة(. وّلالأالاسم ، المؤلِّفعائلة اسم  
 .الناشر(. رقم الطبعة

 دار بن رشد. كاظم جهاد(.ترجمة  ) ما الحداثة(. 1983، هنري. )لوفيفر
 

 قمحقِّّ أو  رمحرِّ  أو كتاب لمعدّ   4.6.6

أو  رمحرِّ  ضاف بعد الإسم كلمة معدّ أوي  و  ،مؤلِّفق الشكل الأساسي كما في حال كتاب مع طبَّ ي  
 بين قوسين تتبعها نقطة نهاية الحقل.أو مشرف  قمحقِّّ 

 . دار الهلال.الحرب والسلام(. 1985) (.رمحرِّ عبد السلام محمد ) الجزائري،
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 أو مؤسّسة منظَّمةكتاب من تأليف   4.6.7

ة ق بقيّ وتوثَّ  ،المؤلِّفاسم سة التي أعدّت الكتاب بدل أو المؤسّ  نظَّمةالماسم وضع في هذه الحالة ي  
 المعلومات كما في الشكل الأساسي.

(. جامعة 2 .)ط تربية الأطفال(. 2004/ه1425ة. )ة والنفسيّ ة للعلوم التربويّ ة السعوديّ الجمعيّ 
 الملك سعود.

 

 المؤلِّفدون معرفة من كتاب   4.6.8

 .كتب بالحرف المشدَّدي  يبدأ البيان الببليوغرافي بعنوان الكتاب و 

 (. مكتبة وهبة.1985) .علم النفس التحليلي

هذه العبارة فقط في حال كان الكتاب يحمل  المؤلِّف من اسم " بدلاا المؤلِّفعتمد عبارة "مجهول ت  
 . صفحة عنوانه على

 

 بل من كتو فص 4.7

 المحتوى
 نو المؤلِّف/المؤلِّف

 النشرتاريخ 
 ]عنوان الفصل[عنوان العمل 

 (محرّرغير معكوس ) ررِّ سم المحافي 
 ]عنوان الكتاب[الوعاء 

 الصفحات(أرقام الطبعة، رقم الإصدار )
 الناشر
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 الشكل الأساسي

الكتاب غير معكوس  رمحرِّ اسم . )سنة(. عنوان الفصل. في وّلالأالاسم ، المؤلِّف عائلةاسم  
رقم صفحة بداية  .صص د، مج. رقم المجلّ  ،رقم الطبعة .)ط عنوان الكتاب(، محرِّر)

 .الناشر(. رقم صفحة نهاية الفصل-الفصل

  معرّف  آخرهضاف في وي   ،أعلاه المبينَّ الأساسي عتمد الشكل ي  عند الاستعانة بكتاب إلكتروني
يمكن اضافة العنوان الأساسي للموقع أو قاعدة . في حال وجد (DOI) الكائن الرقمي

 ؛المعلومات
  كتب عنوان الكتاب مباشرةا ي  و  ،أعلاه المبينَّ عتمد الشكل الأساسي ي   رمحرِّ في حال عدم وجود 

 .بعد كلمة "في"
  لا توضع النقطة بعد ص ص منعاا ةا عن العربيّ ة عوضا استخدمت الأرقام الهنديّ في حال ،

 الصفر. للالتباس بينها وبين
  

 رمحرِّ فصل من كتاب له  4.7.1

على سلوك الأطفال. في سالم محمود  ةيّ (. تأثير برامج التلفاز العدوان2004السلامة، محمود. )
 والتوزيع. للنشر(. دار المسيرة 146-123 .ص )ص التلفاز والأطفال(، رمحرِّ )

 

 رمحرِّ فصل من كتاب ليس له  4.7.2

: الإجازة في تربية ةيّ في عدد من البرامج في الجامعات العرب ةيّ النوع(. قضايا 2014نظام، جواد. )
في التعليم العالي في البلدان  ةيّ قضايا النوع، لبنان. في ةيّ الطفولة المبكرة في الجامعة اللبنان

(. 484-465 .)ص ص : الكتاب السنوي الثامنةيّ العرب
http://search.shamaa.org  

http://search.shamaa.org/
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 قسامأأو  داتة مجلَّ فصل من كتاب من عدّ  4.7.3

الجزء أو القسم أو د ذكر رقم المجلّ ي   ،دات أو أجزاء أو أقسامة مجلّ ستشهاد بكتاب من عدّ عند الا 
 الكتاب.  عنوانداخل القوسين بعد 

تاريخ حمص: من ظهور  في. وحمصة الفصل السابع: شعراء بني أميّ (. 1984أسعد، منير الخوري عيسى. )
ة حمص مطرانيّ  .(117-105)القسم الثاني، ص ص. م 1977-622 يومنا هذا سنة الاسلام حتّ 

 ة.الارثوذكسيّ 

 

 أو تمهيد من كتاب ملخَّص أو مةمقدّ  4.7.4

جتماعي (. فلسطين وبلاد الشام: السيرة والتاريخ الا2007نصّار، عصام وتماري، سليم. )
جتماعي لبلاد دراسات في التاريخ الان(، امحرِّر عصام نصّار وسليم تماري ). في ]مقدّمة[

 ة.. مؤسّسة الدراسات الفلسطينيّ ةيّ الشام: قراءات في السير والسير الذات

 

 لخ.(إ... )الموسوعات، القواميس،  ةيّ كتب مرجعمقالات في   4.8

 المحتوى
 نو المؤلِّف/المؤلِّف

 النشرتاريخ 
 ]موسوعة مقال من[عنوان العمل 

 ]عنوان الكتاب المرجعي[(، الوعاء رمحرِّ ) رِّرفي اسم المح
 )رقم الطبعة، رقم المجلّد، أرقام الصفحات(

 الناشر
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 الشكل الأساسي

(، رمحرِّ غير معكوس ) رِّر. في اسم المحالمقال)سنة(. عنوان  .وّلالأالاسم ، المؤلِّفعائلة اسم  
رقم -رقم صفحة البداية .، ص صلّدرقم المج .، مجالطبعةرقم  .)ط عنوان الموسوعة

  .الناشر(. صفحة النهاية

 ضاف ي  أعلاه و  المبينَّ عتمد الشكل الأساسي ي   ،إلكترونيكتاب مرجعي من   قالعند الاستعانة بم
أو  لكترونيالإلموقع ساسي لالأ الرابطو تاريخ الاسترجاع " متبوعة بجع فياستر  " عبارة في آخره

المقالات في المراجع  نّ لأذكر تاريخ الاسترجاع ي   .ا الكتابجع منه استر  تيالقاعدة البيانات 
 يؤدي إلى حذف أو إضافة بعض المعلومات.  مماّهي عرضة للتحديث والتعديل  ةيّ الإلكترون

 

مؤلِّفمن موسوعة، مع  قالم 1.8.4  

ة عالمة في الفيزياء والذرّ  أوّل: 1967-1913ار العالمة سلوى نصّ  (.1986) نويهض، ناديا الجردي.
 .النشرللدراسات و  ية. المؤسّسة العربنساء من بلادي. في ةيّ ة في لبنان والمنطقة العربالكونيّ 

 

 كناشر  المؤلِّفمن موسوعة،  قالم 4.8.2

، كانون الثاني(. في 1995وقائع العلم العربي: مفاوضات السلام )(. 1995خويري، جوسلين. )
 (.1 .)مج يوميات

 

 ةيّ إلكترونمن موسوعة  مقال 4.8.3

  من 2016نيسان  7جع في . استر  ةيّ الموسوعة العرب(. في 2016. )ةيّ الوذمة الدماغ
 ency.com.sy-http://arab 

http://arab-ency.com.sy/
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  تقنيّةتقارير وبحوث  4.9

 الشكل الأساسي:

 .الناشر)رقم التقرير(.  عنوان التقرير)سنة(.  سة.المؤسّ اسم ل أو الأوّ الاسم ، المؤلِّفعائلة اسم  

   ضاف في آخره وي   أعلاه المبينَّ عتمد الشكل الأساسي ي   الكترونيًّ إجع عند الاستعانة بتقرير استر
 لكتروني.لموقع الإل العنوان الأساسي

 

 ةيّ أو غير حكوم ةيّ سة حكومتقرير من مؤسّ  4.9.1

، الزجل اللبناني، ةيّ ة لبنانفيّ ر  السياحة في لبنان وصناعات حِّ (. 2010. )، لبنانالإعلاموزارة 
. ، لبنانة الدراسات والمنشوراترة الإعلام، مديريّ ا. وز ةيّ الدبكة اللبنان

https://www.ministryinfo.gov.lb  

 

 غير منشورة ندوات، وقائع مؤتمرات، اجتماعات 4.10

 الشكل الأساسي

اسم  .المؤتمر/اسم الاجتماع. عنوان العملشهر يوم(.  ،. )سنةوّلالأالاسم ، المؤلِّفعائلة اسم  
 . المكان.ؤسّسةالم

   عتمد ي  من الإنترنت أو من قاعدة بيانات  الكترونيًّ إجعت عند الاستعانة بورقة مؤتمر استر
  لكتروني.لموقع الإل العنوان الأساسيضاف في آخره ي  و  ،أعلاه المبينَّ الشكل الأساسي 

https://www.ministryinfo.gov.lb/
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 وثيقة من مؤتمر أو اجتماع  4.10.1

(، أمّا في حال 4.5.1فقرة ) دوريةّيستشهد بها كمقال في  دوريةّفي حال نشرت ورقة البحث في 
 (.4.7ق على هذا النحو )فقرة توّثّ فنشرت كفصل في كتاب 

سلوك العنف وعلاقته (. 26-25، تشرين الثاني 2008وعياش، ليث محمد. ) البدري، ناهدة لفتة
السادس والسنوي  العلمي. وقائع المؤتمر ]ورقة بحث[ بالشعور بالندم لدى طلبة الجامعة

 //:shamaa.orgsearch.https. العراق. ةيّ الخامس عشر في العلوم النفس

 

  ةيّ أطروحات ورسائل جامع 4.11

 الشكل الأساسي:

نوع [ : العنوان الفرعيالرسالة/الأطروحة عنوان(. الإجازة )سنة .وّلالأالاسم ، المؤلِّف عائلةالاسم 
 .مصدر الإسترجاع.]الرسالة/الأطروحة ومستوى

عتمد ي  الإنترنت أو من قاعدة معلومات  ا منلكترونيًّ إجعت طروحة استر  أعند الاستعانة برسالة أو 
 .أو قاعدة المعلومات لكترونيالإ موقعالعنوان الأساسي للضاف في آخره ي  و  ،أعلاه المبينَّ الشكل الأساسي 

 

 غير منشورة ةجامعيّ  أطروحة/رسالة 4.11.1

 عتبر الجامعة هي مصدر الاسترجاع وتوضع في آخر البيان.في هذه الحالة ت   

في لبنان: دراسة  ةيّ يمفي المكتبات الأكاد رقميّةال ةيّ الخدمات المرجع(. 2014أحمد. )جابر، جميلة 
داب، قسم الآ كلّية،  يةجامعة بيروت العرب .]غير منشورة رسالة ماجستير[ ةيّ تقويم

  المكتبات وعلوم المعلومات.
 

  

https://shamaa.org/eng/
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 في قاعدة معلومات ايًّ إلكترون منشورةة، طروحة جامعيّ أرسالة/ 4.11.2

ذكر معلومات الجامعة داخل حالة كانت الرسالة/الأطروحة منشورة في قاعدة معلومات ت  في  
 لكتروني الأساسي.المعقوفتين ويتبعها اسم قاعدة المعلومات والرابط الإ

لغير الناطقين  ةيّ م اللغة العربنموذج مقترح لبرنامج إعداد معلّ (. 2013اس. )اس سراج عبّ محمد، عبّ 
، جامعة بخت الرضا، طروحة دكتوراهأ[ بها: دراسة في منهج الإعداد وفق إتجاه الكفايات

  https://search.shamaa.org .شمعةالمعلومات  قاعدة .]يةالترب كلّية
 

 على الإنترنتمحتويات مواقع  4.12

جع .المحتوىعنوان  .)سنة، شهر يوم( .وّلالأالاسم عائلة الكاتب، اسم   في يوم شهر سنة  استر 
 الموقع الإلكتروني. رابطمن 

   ؛لكتروني بالخط المشدَّدإع من موقع المسترجَ  المحتوىكتب عنوان ي 
 دي  و  المحتوىيبدأ البيان الببليوغرافي بعنوان  مؤلِّفد و في حال عدم وج  ؛كتب بالخط المشدَّ
   ه عرضة للتحديث والتعديل ت لأنّ نعن الإنتر  بمحتوىذكر تاريخ الاسترجاع في حال الاستعانة ي

 يؤدي إلى حذف أو إضافة بعض المعلومات. قد  مماّ

 من 2007آيار  17جع في . استر  الإسلام الآتي من الغرب(. 19، تموز 2005فقيه، أشرف. )
 https://www.nashiri.net 
 

  

https://search.shamaa.org/
https://www.nashiri.net/
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 ةيل فنّ اعمأ 4.13

المعرض اسم : المكاننوع العمل[. ] العملاسم  عنوان أو. )سنة(. وّلالأالاسم عائلة الفنان، اسم  
 أو المتحف.

 المدينة كانت  حال في وأ مدينتين بين الالتباس حال في البلد اسم يتبعها ،المدينة هو المعرض مكان 
 لكتروني.الإ الموقع عنوان ضافي  من موقع المعرض  الكترونيًّ إجع في حال استر   .معروفة غير البلدة وأ

ي، لبنان: متحف جبران خليل . بشرّ ]ةيّ لوحة أصل[ العالم الإلهي(. 1923)خليل. جبران، جبران 
 جبران.

 ...(، فيلمتسجيل صوتي) ةيّ بصر  ةيّ سمع طوسائ 4.14

وتسجيلات  اأو أفلاما  اأو تلفزيونيا  اصوتيا  اة أو بثًّ صوراا متحركِّ  ةيّ البصر  ةيّ السمع طالوسائن تتضمَّ 
 .ةيّ الصور الفوتوغرافو  ةيّ الأعمال السينمائو كذلك الخرائط   على الإنترنت ةيّ لكترونإ

 

 فيلم أو انتاج تلفزيوني 4.14.1

عنوان )مخرج(. )سنة(.  وّلالأالاسم عائلة المخرج، اسم )منتج( و  وّلالأالاسم عائلة المنتج، اسم  
أو  الناشر: النشرمكان ]فيلم قصير، طويل أو وثائقي، تسجيل صوتي...[.  العمل

 . عِّ الموزّ 

ة ت الموسيقيّ لارحلة الآ (.2008ونسكو الإقليمي، بيروت )منتج( وكيروز، جان )مخرج(. )مكتب الأ
 –ة للتربية في الدول العربيّ  ونسكو الإقليمي: مكتب الأبيروت. ]]فيلم وثائقيعبر العصور 

 .بيروت
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   د عتمي   ،ا من الإنترنت أو من قاعدة معلوماتلكترونيًّ إجع عند الاستعانة بعمل سمعي أو بصري استر
 .الأساسي لكترونيالموقع الإ عنوانآخره ضاف في ي  أعلاه و  المبينَّ الشكل الأساسي 

 النشرد بلد المنشأ كمكان الأفلام الطويلة يحدَّ  في حال. 
 

 YouTubeيوتيوب  4.14.2

 يوتيوب.]فيديو[.  ة للمستقبلوطن للتاريخ وأمّ (. 6، ديسمبر 2010أناسي للإنتاج الإعلامي. )
http://www.youtube.com  

 

 (أو غيرها ةيّ أو جامع ةيّ مدرس) اتمحاضر  4.15

المصدر  .]نوع العمل[ اسم أو عنوان المحاضرة(. ، شهر يومسنة) .وّلالأسم ، الاالمؤلِّفسم عائلة ا
 .أو المؤسسة

   عتمد الشكل ي  من الإنترنت أو من قاعدة معلومات  الكترونيًّ إجعت عند الاستعانة بمحاضرة استر
 .الأساسي لكترونيالموقع الإعنوان  ضاف في آخرهي  و  ،أعلاه المبينَّ الأساسي 

ل التربوي د ومبادىء التدخّ واقع التوح   (.18، تشرين الثاني 2011، ميشلين. )ينالخوري يمّ 
  د، زغرتا، لبنان.مركز الشمال للتوح   .]عرض تقديمي[

 

ةخاص اتأعمال غير منشورة أو أرشيف 16.4  

اسم المجموعة . ]نوع العمل] ادّةعنوان الم(. سنة، شهر يوم. )وّلالأالاسم ، المؤلِّفعائلة اسم  
 .الأرشيف مكان حفظاسم و  (.رقمه أو أي معلومات إضافية الملف أو اسم)

http://www.youtube.com/
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  عتمد الشكل الأساسي ي   من الإنترنت أو من قاعدة معلومات إلكترونيعند الاستعانة بأرشيف
 .الأساسي لكترونيالموقع الإ عنوانضاف في آخره ي  و  ،أعلاه المبينَّ 

  شدَّدكتب العنوان بالخط المي  لا. 

]كلمة  يةوالإقليم ية(. الجامعة أمام التحدّيات الوطن6، حزيران 2006سالم، إيلي أديب. )
(. أرشيف جامعة البلمند، A-AD-P-1. مجموعة رؤساء جامعة البلمند )]مكتوبة

 الكورة، لبنان.
 

 (الكمبيوتر) الحاسوب برامج 4.17

 .الناشرالمصدر أو  .]نوع العمل[ (الإصدار)ان العنو (. سنة. )وّلالأالاسم ، المؤلِّفعائلة اسم  

 لكترونيالإ الموقع عنوانمتبوعة ب "ل منحم ّ "ضاف عبارة ت  نترنت عند تحميل البرنامج من الإ. 
  شدَّدكتب اسم البرنامج بالخط المي  لا. 

 كتب بالخط العادي غير ي  و  ،سم البرنامجيبدأ البيان الببليوغرافي با مؤلِّفد و في حال عدم وج
 .المشدَّد

ة آفاقي لتقنيّ  2015).) .]برنامج كومبيوتر[ (6.0) برنامج محاسبة لإدارة الشركاتآفاقي المحاسبي: 
 المعلومات.

 

 خرىأ ةيّ شخصمقابلات وبريد إلكتروني واتصالات  4.18

سم المتصل وعبارة با اتصال شخصي في قائمة المراجع؛ بل يتم الاستشهاد لا يتم تضمين أيِّّ 
 (.3.4.10انظر الفقرة ) فقط النصّ ، وتاريخ الاتصال بين قوسين في متن "تصال شخصيا"
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 ةلكترونيّ إنة في مدوّ  تمقالا 4.19 

ا نمّ إا، ا علميًّ عتبر مرجعا لا ت  وهي غالباا  ،ةقنوات النشر غير الرسميّ  ىحدإة لكترونيّ نات الإتعتبر المدوّ 
تحتوي على معلومات و  معروف مؤلِّفة لباحث أو المدونّ  الطالب ولو بحذر في حال كانت يستعملهان أيمكن 

 .كانت مادة للتحليل  إذاآخر، أو  يجادها في مكانٍ إجديدة أصيلة لا يمكن 

. طريق المعلومات. 2.0(. ويب 21، ديسمبر 2009السيد، أحمد. )
http://theinformationway.blogspot.com  

 

 ةلكترونيّ إنة تعليق على مقال في مدوّ 4.19.1 

طريق . ]"2.0تعليق على المقال "ويب [تطور النت (. 25 وّل، كانون الأ2009صديق المكتبات. )
  http://theinformationway.blogspot.com. المعلومات

 

 ةصحفيّ  تبيانا4.20 

ة، أسبوع التحصين العالمي: سفير النوايا الحسنة للأمم المتحدّ (. 24، نيسان 2022يونيسف. )
ة ودعوة  إلى ة أسبوع بجهود التحصين العالميّ لمدّ  ر احتفالا  تذكارياً ليام نيسون، يتصدّ 

   https://www.unicef.org. ]بيان صحفي[استثمار أكبر باللقاحات 

 

 غير منشورة اتدراس4.21 

دراسة غير منشورة، دراسة قيد التحضير، : مثلاا  بين معقوفتين بعد العنوان. نوع الدراسةيوضع 
 دراسة قيد النشر.

المعلومات ممارسات القراءة في عصر تكنولوجيا . (وّل، كانون الأ2006) جميلة.، جابر
  https://www.researchgate.net. ]دراسة غير منشورة[ والاتصال

http://theinformationway.blogspot.com/
http://theinformationway.blogspot.com/
https://www.unicef.org/ar/%D8%A3%D8%B3%D8%A8%D9%88%D8%B9-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AD%D8%B5%D9%8A%D9%86-%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%8A-%D8%B3%D9%81%D9%8A%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%88%D8%A7%D9%8A%D8%A7-%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%B3%D9%86%D8%A9-%D9%84%D9%84%D8%A3%D9%85%D9%85-%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AA%D8%AD%D8%AF%D8%A9%D8%8C-%D9%84%D9%8A%D8%A7%D9%85-%D9%86%D9%8A%D8%B3%D9%88%D9%86%D8%8C-%D9%8A%D8%AA%D8%B5%D8%AF%D8%B1/%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%B5%D8%AD%D9%81%D9%8A%D8%A9


  لمرجعياالأخلاقيّات والتنظيم والاستشهاد : دليل صياغة الأطروحات والرسائل الجامعية العربية  72

 

 

 وسائل التواصل الاجتماعي 4.22

ا عتبر مرجعا ا ما لا ت  فغالبا  ،ث عبر وسائل التواصل الاجتماعيبَ هناك الكثير من المعلومات التي ت ـ 
ن يذكرها الطالب ولو بحذر في حال كانت تحتوي على معلومات جديدة أصيلة لا يمكن أنما يمكن إا، علميًّ 

ة، غالباا ما يكون عنوان الصفحة مكتوباا بالحروف اللاتينيّ  .ة للتحليلكانت مادّ   إذاآخر، أو  يجادها في مكانٍ إ
 العربي. لذلك تخضع لترتيب مختلف في قائمة المراجع حيث تظهر قبل المراجع التي تبدأ بالخط

RTARABIC[@RTarabic]( .2022 29، نيسان .) ّد أفضل فاكهة طبيب روسي يحد
   https://twitter.com/RTarabic. تويتر. ]تغريدة[ للوقاية من السرطان

 

 ةمراجع قانونيّ  4.23

يتبعهما الرقم وتاريخ  شدَّدوسنة النشر بالخط الم يبدأ البيان الببليوغرافي بالإسم المختصر للقانون 
 جد وبلد المنشأ بين هلالين.ن و  إزء ومن ثم الج ،بين هلالين النشر

 18/99 عدد ة.ة اللبنانيّ الجمهوريّ  (240/2000) 7/8/2002قانون براءات الاختراع تاريخ 

 )لبنان(.

  

https://twitter.com/RTarabic
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  الخامسالفصل 

 إيداع الدراسة في قواعد المعلومات
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وفي قواعد المعلومات الببليوغرافيّة المتخصصّة  ةيّ الجامع رقميّةل إيداع الدراسة في المستودعات اليشكّ 
 .العلمي النشرفرصة للتعريف بالدراسة وتسهيل الوصول إليها وبالتالي المساهمة في 

ة أو في مستودع رقمي أن يعرّف على الطالب الذي يريد إيداع دراسته في قاعدة معلومات ببليوغرافيّ 
 تلك. الببليوغرافيّةعتمد في قاعد المعلومات المنموذج الق ة الكاملة للدراسة وفالبيانات الببليوغرافيّ 

الدراسة  كما وردت فية  البيانات الببليوغرافيّ  لسجَّ ت  الرسالة غير المنشورة، أو الأطروحة في حالة 
او  ،نفسها  لفي أوّ تأتي صفحة العنوان وصفحة الإجازة وهي الصفحات التي كما وردت في   تحديدا

 :ن في العادة البيانات الآتيةوتتضمَّ  ،الرسالةالأطروحة/

الأطروحة )ماجستير أو  مستوىالمشرفين،  المشرف/ أسماءاسم الباحث، اسم عنوان الأطروحة، 
 .القسم، تاريخ إجازة الأطروحةاسم ، كلّيةالاسم الجامعة، اسم ، صدكتوراه( والتخصّ 

 عنوان الدراسة: 
o   ؛بكلماته وترتيبه وهجائهل العنوان نفسه كما ورد على الدراسة سجَّ ي 
o   وضع كل البيانات الأخرى للعنوان )العنوان الفرعي( بعد العنوان نفسه، ت

 .وتوضع الشارحة ):( بين العنوان الرئيسي والعنوان الفرعي
 مثال: 

بالاعتماد على تحليل  ةيّ التعليم العالي في لبنان: مشاكله وعلاقته بالسياسة التربو 
 .1975–1950كشّاف صحيفة "النّهار" 

o نّ لأ ،العنوان بلغة أخرى: من الأفضل أن يقوم الباحث بترجمة عنوان دراسته 
اعد و ذلك يسهّل استرجاعها من قبل باحثين أجانب خلال البحث في ق

 .الببليوغرافيّة المعلومات
  والوظائف  كتب الاسم الكامل للباحث الذي قدّم الدراسة مع حذف الألقابي  الباحث: اسم

 .الوارد على صفحة العنوانبالتسلسل 
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  المشرفينكتب اسم المشرف أو أسماء ي   الأطروحة/الرسالةالمشرف/أسماء المشرفين: في حالة اسم 
 مشرفاا أو ارئيسيًّ  مشرفاا كان  سواء الأطروحة/الرسالة إجازة صفحة على الواردنفسه  لتتابعبا

 .والوظائف الألقاب حذف مع مشاركاا،
   ص: ي شار إلى مستوى الأطروحة من الفئات التالية: دبلوممستوى الأطروحة والتخص ،

 .ةيّ . إدارة تربو ماجستير: ص. مثلاا ويحدد التخص   ،دكتوراه ،ماجستير
  الإجازةأو  النشرمكان: 

o   المدينة التي توجد اسم ذكر ي  ف الأطروحة/الرسالةأمّا في حالة  ؛النشرذكر مكان ي
 .فيها الجامعة

o   ذكر اسم الجامعة متبوعاا باسم ي  ف الأطروحة/الرسالةأمّا في حالة  ؛الناشرذكر ي
 .الأطروحة/الرسالةالذي أجاز  العلمي، ثم اسم القسم كلّيةال

  الإجازةأو  النشرسنة: 
o   ا في حال ورد سب ورودها على الدراسة، أمّ بحلأطروحة ال سنة إجازة سجّ ت

ويفصل بينهما  ،التاريخ الميلاديذكر كما هو ويتبعه ي  فالتاريخ بالتقويم الهجري 
)/(. 

 عدد الصفحات والإيضاحات: 
o   بالترتيب الأبجدي  ةيّ ر العدد الكلّي للصفحات يسبقها الصفحات التمهيدذكَ ي

ضاف بعدها كلمة "إيضاحات" للدلالة على وجود ي  و  ،ةيّ بالأحرف الرومانأو 
 .ص: إيضاحات i–v ،240مثال: تسبقها شارحة، وأشكال رسوم 

o  دات يليه عدد ذكر عدد المجلّ ي  عندها  ،دتكوّنت الدراسة من أكثر من مجلّ إذا
 .(.ص 275، 211مجلّد ) 2مثال: د بين قوسين صفحات كل مجلّ 

ا، معروفة عالميًّ  ة وآخر بلغة ثانيةباللغة العربيّ ص بملخَّ  قاعدة المعلوماتعلى الطالب أيضاا أن يزوّد 
ة وأهم النتائج والاستنتاجات بالإضافة إلى : الهدف من الدراسة والمنهجيّ الآتية العناصر اعلى أن يتضمّن

 . كلمة  300الـ غالباا ما لا يتعدى الملخّص ة. الكلمات المفتاحيّ 
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 قائمة المراجع
 

 :موقع من 2018آب  17ع في جاستر  . ةيّ والفن ةيّ الأدب لكيّة. قانون حماية الم(1999. )ةيّ اللبنان ةيّ الجمهور 

  .ةيّ الفكر  ملكيّةلل ةيّ العالم نظَّمةالم

الهيئة  (.1993) : المستخلصات للمطبوعات والتوثيق.1993-2601، رقم ةيّ المصر  ةيّ المواصفة القياس

 . العامة للتوحيد القياسي يةالمصر 
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 ملحق 

الثانية من دليل صياغةتحديثات الطبعة   
الأطروحات والرسائل الجامعيّة   
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 لسادسةا طبعةالبناء  على  
  APAمن الـ  

 السابعة طبعةالبناء  على 
  APA من الـ  

 الاستشهاد
 : داخل النصّ 

ثلاثة كتاب له 
 ين أو أكثرمؤلِّف

 ل:وّ الاستشهاد الأ
 (2014)سالم، شحادة، وعارف، 

 الاستشهادات اللاحقة:
 (2014)سالم وآخرون، 

 الاستشهاد فيها بما الاستشهادات جميع
 (2014)سالم وآخرون، : لالأوّ 
 

 الاستشهاد
 :داخل النص

 مصدر ثانوي 

 :ن تاريخ المصدر الأساسيلا يتضمّ 
على دور الأهل في ين المؤلِّفبعض ويشدّد 

التعليم )سعيد، كما استَشهد به عوّاد، 
2015.) 

 ن تاريخ المصدر الأساسي.يتضمّ 
على دور الأهل في ين المؤلِّفبعض ويشدّد 

، كما استَشهد به 2010التعليم )سعيد، 
 (.2015عوّاد، 

 
 المراجع:لائحة 

أربعة مرجع له 
 أكثرين أو مؤلِّف

الثالث،  المؤلِّفين حتى المؤلِّفء اتكتب أسم
 المؤلِّفثم ت ضاف ثلاث نقاط يتبعها اسم 

 .الأخير
السرطاوي، عبد العزيز مصطفى والبيلي، 

محمد عبد الله وأبو هلال، ماهر... 
(. دلالات 2015والمهيري، عوشة. )

صدق وثبات مقياس الكشف عن 
ة. التوح د بدولة الإمارات العربيّة المتحدّ 

-53(، 62)16، ةة الطفولة العربيّ مجلّ 
71 . 

ين حتى عشرين المؤلِّفتكتب أسماء جميع 
 .امؤلِّف

 
السرطاوي، عبد العزيز مصطفى والبيلي، 

محمد عبد الله وأبو هلال، ماهر 
. المهيري، عوشةالقريوتي، إبراهيم أمين  و و 
وثبات مقياس (. دلالات صدق 2015)

د بدولة الإمارات الكشف عن التوح  
ة، ة الطفولة العربيّ مجلّ ة. العربية المتحدّ 

16(62 ،)53-71. 
: لائحة المراجع
 مكان النشر 

 النشر مكان يذكر
ة، سعيد حسني بنو جابر، جودت والعزّ 
المدخل (. 2002والمعايطة، عبد العزيز. )

مكتبة دار عمّان: . إلى علم النفس
 والتوزيع. الثقافة للنشر

 لا يذكر مكان النشر
ة، سعيد حسني بنو جابر، جودت والعزّ 
المدخل (. 2002والمعايطة، عبد العزيز. )

. مكتبة دار الثقافة للنشر إلى علم النفس
 والتوزيع.

 :لائحة المراجع
 لكتروني إمصدر 

لكتروني في أو الرابط الإ DOI يذكر الـ
 .لكترونيإحالة الاستشهاد بمصدر 

ا  DOI يذكر الـ وجد، حتى في حال دائما
 . في حالة الاستعانة بالمرجع المطبوع
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 لسادسةا طبعةالبناء  على  
  APAمن الـ  

 السابعة طبعةالبناء  على 
  APA من الـ  

 
 لائحة المراجع: 

 طريقة كتابة
 DOI الـ

doi: 10.5312/wjo.v4.i4.218 https://doi.org/10.5312/wjo.v
 i4.218.4 

 لائحة المراجع: 
مرجع من قاعدة 

   معلومات

 اسم الموقع أو المصدر الذييذكر 
 .استرجع منه

(. 2010لبكي، رجاء يوسف. )
الطاحون في لبنان: مزراب ذهب ي دار 

 اجتماعيّةة ة أثريّ بالماء. دراسة تاريخيّ 
. 216-189، 41كرونوس، ة. حضاريّ 

 .استرجع من: موقع جامعة البلمند

الرابط في حال وجد، أو  DOI يذكر الـ
للموقع الإلكتروني أو لقاعدة العام 

 .المعلومات
(. 2010لبكي، رجاء يوسف. )

الطاحون في لبنان: مزراب ذهب ي دار 
ة جتماعيّ اة ة أثريّ بالماء. دراسة تاريخيّ 

 . 216-189، 41، كرونوسة. حضاريّ 
https://doi.org/10.31377/

chr.v41i.693  
 لائحة المراجع:

عبارة "استرجع 
 من"

ا  تذكر و الرابط أقبل اسم الموقع دائما
 لكتروني.الإ

، 2018ار، عبد الهادي. )النجّ 
ة: حزيران/يونيو(. جزر الحرارة الحضريّ 

كيف نحمي مدننا من ضربات الشمس؟ 
استرجع من  (.243، )البيئة والتنمية

 موقع: البيئة والتنمية.

 لا تذكر قبل رابط الموقع. 
، 2018ار، عبد الهادي. )النجّ 

ة: حزيران/يونيو(. جزر الحرارة الحضريّ 
كيف نحمي مدننا من ضربات الشمس؟ 

 (.243، )البيئة والتنمية
http://afedmag.com/web

default.aspx/  

احتمال ال حفي مع تاريخ الزيارة تذكر   
تغيير المحتوى أو تحديثه )مثلاا في حال 

يتم تحديثه أو تغيير في  إلكترونيموقع 
، قد في موسوعةقال مفي حال أو عنوانه، 

 .(يتم تحديثه أو إزالته
الموسوعة (. في 2016الوذمة الدماغيّة. )

جع في ةالعربيّ  من  2016نيسان  7. استر 
ency.com.sy-http://arab   

https://doi.org/10.5312/wjo.v4.i4.218
https://doi.org/10.5312/wjo.v4.i4.218
https://doi.org/10.31377/chr.v41i.693
https://doi.org/10.31377/chr.v41i.693
http://afedmag.com/web/default.aspx
http://afedmag.com/web/default.aspx
http://arab-ency.com.sy/
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 لسادسةا طبعةالبناء  على  
  APAمن الـ  

 السابعة طبعةالبناء  على 
  APA من الـ  

لائحة المراجع: 
 كناشر  المؤلِّف

 .(4.8.2)انظر فقرة  يغفل حقل الناشر ".المؤلِّفيستبدل حقل الناشر بكلمة "

لائحة المراجع: 
 محتوى موقع 

 نترنتعلى الإ

تعمل الخط المشدَّد في عنوان سلا ي
 المحتوى.

(. 19، تموز 2005أشرف. )فقيه، 
جع في   17الإسلام الآتي من الغرب. استر 

من موقع: دار ناشري للنشر  2007يار أ
 الإلكتروني.

 د عنوان المحتوى.يشدّ 
(. 19، تموز 2005فقيه، أشرف. )

جع في الإسلام الآتي من الغرب . استر 
 2007يار أ 17

https://www.nashiri.net  

الجداول والرسوم 
 التوضيحيّة

الجدول: يوضع الرقم والعنوان في منتصف 
 السطر فوق الجدول.

الرسم التوضيحي: يوضع الرقم والعنوان في 
 أسفل الرسم التوضيحي. منتصف السطر

 .(12)يستعمل خط قياس 

يوضع رقم الجدول أو الرسم التوضيحي في 
الجدول أو الرسم بداية السطر فوق 

التوضيحي، يتبعه العنوان على سطر 
 (.14جديد بقياس النص العادي )

العناوين الأساسيّة 
 والفرعيّة

ة المستوى الثالث )غير العناوين الفرعيّ 
مشدَّد(، المستوى الرابع )مسطرّ(، 

 المستوى الخامس )غير مشدَّد(.
 

ة )المستوى الثالث والرابع العناوين الفرعيّ 
في بداية السطر  ،والخامس(: غير مشدَّد

سم أو نصف  1.27مع مسافة بادئة 
 بوصة.

 

 
 

https://www.nashiri.net/
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